Model de scrisoare de motivaţie

Stimate Domnule/Doamna,  

Va adresez aceasta scrisoare de intentie ca raspuns la _________________ * dumneavoastra pentru postul vacant pe care il aveti in compania /institutia dvs. 

Am absolvit Facultatea de ______________________________________ si consider ca în anii de studiu am acumulat multe cunostinte în __________ **. Astept cu nerabdare sa aplic în practica aceste cunostinte, combinate cu abilităţi utile domeniului si, implicit, postului oferit. 

Sunt o persoana  cu aptitudini foarte bune de comunicare, dinamică,  responsabilă, hotarâtă, interesată în perfecţionarea profesională in domeniul ______________. Imi doresc  si vreau sa am şansa de a lucra în compania dumneavoastră, unde aşi putea sa-mi pun in evidenţă abilităţile intelectuale si experienţa acumulată (conform CV anexat) pentru a îndeplini sarcinile şi scopurile organizaţiei, cât si pentru dezvoltarea carierei personale. 

Dacă veţi considera că motivaţia şi calificarea mea sunt conforme cu aşteptările Dvs. pentru obtinerea unui loc în cadrul companiei dumneavoastra, sunt disponibil/a in orice moment pentru a fi contactat/ă în vederea discutării detaliilor unei posibile colaborări. 

Va mulţumesc,
Prenume Nume 

NOTA

* anunţul, oferta  etc. 

**  enumeraţi  domeniile gen: management, administrarea afacerilor etc.
