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monitorizarea tematicii tezelor de licentd i de masterat;

elaborarea graficului i orarului examenelor de licenti/de masterat;

organizarea $i asigurarea cu documentatia respectivi a examenelor de licentd, de masterat, de
conferirea calificarii respective, de completarea gi inménarea diplomelor absolventilor
universititii;

asigurarea securititii documentatiei comisiilor de licent3;

propunerea spre aprobare la Senatul USDC a componentei comisiilor pentru examenul de
lcenti/comisiilor de stat pentru sustinerea tezelor de licentd/ de masterat Inaintate de
decanate;

colaborarea la formarea statelor de functii;

prezentarea propunerilor Rectorului pentru luarea masurilor administrative in caz de incilcare
a disciplinei de cétre cadrele didactice si de cétre studenti/masteranzi.

9.2. Evidenta dinamicii efectivului de studenti:

supravegherea §i dirijarea procesului de admitere la studii;

elaborarea regulamentelor i instructiunilor privind admiterea la studii universitare;

asigurarea publicititii in perioada admiterii (editarea materialelor publicitare, difuzarea
informatiei la Radio si TV etc.);

analiza rezultatele concursului de admitere si pregitirea ordinului de inmatriculare a
candidatilor la anul I (licent, masterat);

elaborarea ordinelor de promovare si de admitere la examenul de licenti /masterat, de
sustinere a tezei de licentd/ de masterat gi de acordare a calificarilor respective;

analiza §i organizarea transferului, restabilirii la studii, exmatriculdrii, acordarii concediului
academic/pentru ingrijirea copilului, stimularea sau sanctionarea studentilor;

monitorizarea activitatilor de completare a bazei de date a absolventilor universititii (ciclul I
studii superioare de licentd (invatdmant cu frecventi si cu frecventa redusa) si ciclul II - studii
superioare de master).

9.3. Controlul calititii si eficien{ei procesului de invatimant:

controlul executirii de citre subdiviziunile universitare a prevederilor actelor si materialelor
normativ-instructive ale organelor ierarhic superioare, a hotirarilor Senatului USDC ce {in de
desfisurarea si perfectionarea procesului instructiv-educativ, monitorizarea activitatilor
metodice i analiza eficacititii procesului de studii;

monitorizarea desfagurarii sesiunilor ordinare, utilizarii formelor §i modalitafilor de evaluare a
cunostingelor studentilor ciclului I i ciclului II;

analiza rapoartelor facultatilor §i presedintilor comisiilor pentru examenul de licen{d
/comisiilor pentru susjinerea tezelor de master, prezentarea propunerilor §i masurilor pentru
perfectionarea procesului de instruire;

organizarea seminarelor i conferintelor in scopul sporirii eficientei stagiilor de practica cu
participarea coordonatorilor acestora;

verificarea si analiza rezultatelor sesiunilor de examinare, a modalititilor de evaluare a
studentilor/masteranzilor;

elaborarea propunerilor privind perfectionarea lucrului educativ cu studentii/masteranzii,
precum si referitor la dezvoltarea autogestiunii universitare;

analiza si evaluarea eficientei procesului instructiv-educativ;

efectuarea controlului privitor la perfectarea documentatiei decanatelor (registre, fige
personale, carnete de note si de student etc.);

participarea la elaborarea instrumentelor de desfisurare a diverselor sondaje, implementarea
acestora in rdndul tuturor partilor interesate, analiza rezultatelor si elaborarea mdésurilor
corective necesare.
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10. Sectia SMC are urmdtoarele atributii in domeniul managementului calitétii:
10.1. Elaborarea materialelor instructive, regulamentelor, proiectelor de ordine privind organizarea
activitdtilor de management al calititii:

proiectarea sistemului de evaluare intern a calitdtii la nivel de institutie;
planificarea activititilor in cadrul sistemului institutional de management al calititii;
elaborarea actelor normative privind managementul calitatii;

stabilirea unor proceduri a calititii 5i elaborarea mecanismelor de aplicare a acestora;
elaborarea si aplicarea mecanismelor de asigurare a calitiii.

10.2. Organizarea activitifilor privind managementul calita{ii in cadrul USDC:

coordonarea activititilor in cadrul sistemului institutional de management al calititii;
asigurarea cu documentatia necesard a procesului de evaluare a calititii in cadrul institutiei;
monitorizarea activitd{ii Comisiei pentru managementul calitatii.

10.3. Promovarea politicilor nationale din domeniul calititii in cadrul institutiei:

10.4.

promovarea culturii calititii in cadrul tuturor subdiviziunilor universitatii;

conlucrare cu departamentele din cadrul USDC in organizarea evaluirii cadrelor didactice;

monitorizarea nivelului de implementare a politicilor nationale din domeniul calitatii.
Coordonarea activititilor de evaluare si elaborarea rapoartelor pe problema patronati:

analiza rezultatelor evaluirilor si prezentarea informatii respective;

elaborarea proiectelor mésurilor corective in baza rezultatelor evaludrilor;

analiza rezultatelor evaludrilor finale §i prezentarea informatiei respective;

elaborarea in termen a rapoartelor statistice, informatiilor si materialelor solicitate pe

problema patronati;

pregitirea informatiilor privind managementul calitatii pentru site—ul Universitatii;

popularizarea rezultatelor evaludrilor interne prin intermediul TIC;

pregitirea pentru arhivi a documentelor din domeniul patronat.

111. DREPTURI
11. Sectia SMC are dreptul sa:

exercite, in cadrul USDC, controlul respectirii actelor normative care reglementeazi procesul
de studii in institutiile de invitimént superior cu autonomie universitari, a deciziilor
(ordinelor si dispozitiilor) organelor de conducere ale universitétii;
solicite, in conditiile legii, de la subdiviziunile interne ale universitatii informatii si alte
documente, necesare pentru exercitarea atributiilor ce fi revin;
exercite alte drepturi previzute de actele normative interne (Carta USDC etc.) si de legislatia
Republicii Moldova.

IV. Responsabilititi
12. Sectia SMC este responsabili de:

planificarea §i organizarea procesului de invitimant in universitate, realizarea controlului in
vederea respectirii graficului procesului de invétamaént, a orarului lectiilor, colocviilor si
examenelor;
organizarea §i coordonarea activititilor de elaborare si perfectionare a planurilor de
invatimant;
organizarea §i coordonarea activititilor in calcularea volumului sarcinii de studii, elaborarca
propunerilor privind statele de functii ale corpului profesoral-didactic;
coordonarea activitiilor de organizare §i desfdsurare a examenelor de licenti si master, de
completare si eliberare a diplomelor de licenti si master;
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- perfectarea corectii a documentafiei pe domenii de activitate;

- analiza rezultatelor atestirilor, susfinerii colocviilor i examenelor, prezentarea informatiei

respective Consiliului de Administrare, Senatului USDC.

V. DISPOZITII FINALE

13. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobdrii de citre Senatul UUSDC

14, Revizuirea si completarea Regulamentului poate avea loc, in functie de modificarea cadrului

legal aferent, cu aprobarea Senatului universitifii.




