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HE. MANAGEMENTUL DEPARTAMENTULUI

12.

13.

14.

I5.
16.

i7.

18.

Conducerca departamentuiui este asiguratd de seful departamentului, care se alegc pe un

termen de cinci ani, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Seful departamentului, in limitele competentei sale gi in conformitate cu legislatia in vigoare:

- actioneazi in numele departamentujui, in cadrul facultatii, universitatii si in relatiile cu
alte persoane fizice $i juridice;

- este subordonat nemijlocit decanului facultitii;

- asigurd conducerea gencrald a departamentului;

- elaboreazd planul anual de activitate, care cuprinde activitd{i didactice, didactico-
metodice, de cercetare, instructiv-educationale etc.;

- organizeazd lunmar si conduce sedintele departamentujui, asigurdnd indeplinirea
hotaréritor luate;

- repartizeaza functiile intre colaboratorii departamentului si controleazi realizarea lor;

- participa la elaborarea planurilor de invataimant;

- calculeazi si distribuie volumul anual de lucru membrilor departamentului, tindnd cont de
norma didactici stabiliti pentru fiecare categorie de cadre didactice;

- aproba planurile individuale ale colaboratorilor departamentului;

- avizeazd curricula la disciplinele departamentului;

- organizeazi si coordoneaza controlul realizarii procesului de instruire, in conformitate cu
planurile de invatdmant;

- organizeazi realizarea planului de investigatii stiintifice;

- asigurd organizarea si desfagurarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice
vacante;

- anual pregateste raportul privind activitatea didactico-stiintificd, rezultatele cercetdrti,
dezvoltarii si inovirii a departamentului;

- este responsabil de imbunatitirea continu# a calitafii: instruirea personalutui, planificarea
si desfdsurarca evaludrilor interne;

- promoveaza gradul inalt de profesionalism in exercitarea atributiilor ¢i functiilor cadrelor
didactice:

- este responsabil de respectarca legislagiei in vigoare, disciplinei de muncd de citre
personalul departamentului.

Sedintele departamentului se desfagoard conform planului de activitate, lunar sau ori de cite

ori este necesar.

Membrii departamentului au dreptu! la libera opinie privitor la problemele discutate.

Procese-verbale ale sedintelor sunt semnate de citre seful si secretarul departamentului, ales

de ciitre membrii departamentuiui.

Procesele-verbale ale sedintelor se vor pdstra in cadrul departamentului $i vor putea fi

consultaté de membrii acestuia.

Hotararile departamentului se iau cu votul majoritdfii membrilor prezenti, cu exceptia unor

cazuri care fac obiecctul altor acte normative. Membrii departamentului au drept de vot

deliberativ egal. '
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19. La sedinfele departamentului pot fi invitati si alte cadre didactice §i de cercetare, personal cu
functii de conducere sau de executie, implicate direct in subiectele propuse spre examinare in
ordinea de 7i.

1V. ORGANIZAREA STUDHLOR UNIVERSITARFE

20. in plan didactic, departamentul acoperi intreaga gami de activiti{i: cursuri, seminarii, lucrari
practice si de laborator, stagii de practica, conducerea si indrumarea individuala a studentilor.

21. Pentru atingerea scopului si sarcinilor stabilite, colectivul didactic al departamentului
realizeaza urmitoarele activitati:

participa la elaborarea conceptiifor de instruire la diferite cicluri de studii superioare sau
fa diferite discipline ale planuriior de studii;

elaboreazi curricula la disciplinele departamentului;

promoveazi cursuri de lectii (prelegeri), cursuri optionale si la liberd alegere, lucrari
practice si de laborator, seminare la un nalt nivel stiintifico-metodic;

organizeazi stagiile de practica ale studentilor;

organizeaza lucrul individual al studentilor;

organizeaza susfinerea colocviilor, probelor de examinare intermediaré si finala:
coordoneazd procesul de pregitire si de sustinere a proiectelor de an, de licentd si de
masterat;

asigurd informational §i metodic procesul didactic, elaboreazd recomandari metodice,
materiale didactice, manuale, dictionare, etc.;

promoveazi cultura calititii si principiului orientdrii catre studenti. satisfacerii cerintelor
st agteptarilor acestora;

realizeaza investigatii stiintifice, conform planulut de aciivitatea a departamentului si a
celor individuale, in cadrul diferitor proiecte si valorificarea rezultatelor stiintifice prin
includerea acestora in procesul didactic;

organizeazd desfasurarea conferintelor, olimpiadelor, cercurilor gtiintifice, concursuriior
de creatie a studentilor;

discuti tezele de doctor si de doctor habilitat prezentate la departament;

elaboreazd publicatii neperiodice, monografii, manuale, pregiteste avize la nanuale,
lucrari didactice si stiintifice (monografii, teze de doctor, autoreferate, etc.):

organizeazd conferinte, simpozioane, colocvii, expozitii in scopul cresterii vizibilitatii
universitatii in plan national §i internajional;

promoveazi relatiile de cooperare internagionald §i integrarea in spatiul european al
fnvitamantului superior si al cercetarii;

promoveazd concursurile pentru ocuparea posturilor vacante ale departamentului si de
conferire a titlurilor stiintifico-didactice;

organizeaza stagii, perfectionari, recalificari ale cadrelor didactice;

organizeazi diferite activitdti educagionale in scopul largirii orizontului de cunostinte al
studentilor: mese rotunde, seminare, dezbateri etc.;

efectueaza lucrdri de secretariat.
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V. DISPOZITII FINALE
22. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobarii de citre Senatul USDC.
23. Prevederile Regulamentului

sunt obligatorii pentru fiecare membru al comunititii
universitare.

24, Revizuirea si modificarea Regulamentului se poate face in conformitate cu actele normative
in vigoare.



