


organizeaza activitatea Bibliotecii universitare conform normelor si standardelor
biblioteconomice,
constituie, mentine si actualizeazi sistemul bibliografic si informativ,
susfine si participd la programe si actiuni culturale organizate pentru toate
categoriile de utilizatori: expozitii, lansari de carte si alte intdlniri cu oameni de
cultura
In domeniul Doctorat:
elaboreazd metodologii, regulamente, ordine, dispozifii privind organizarea si
desfisurarea studiilor superioare de doctorat si postdoctorat,
coordoneazd activitatea gcolilor doctorale in vederea realizdrii prevederilor
Regulamentului privind organizarea studiilor superioare de doctorat, ciclul I1I,
organizeazi activitdfile din cadrul Programului de pregitire avansati a
doctoranazilor,
organizeazd admiterea la studii de doctorat gi postdoctorat,
asigurd suportul logistic i de management al documentatiei doctoranzilor,
monitorizeazi fluxul de doctoranzi, cadre didactice si conducétori de doctorat,
intocmeste informatii si rapoarte statistice privind doctoratul si postdoctoratul
elibereazi legitimaiii, adeverinte si certificate — tip pentru susfinerea tezelor de
doctor
asigurd asistenta in documentarea activitatii scolilor doctorale.
In domeniul Managementul calitdtii:
elaboreazi acte normative interne privind managementul calitéatii,
coordoneazi activitigile din cadrul Sistemului institutional de Management al
Calitatii,
conlucreazi cu catedrele, scolile doctorale la elaborarea procedurilor interne de
evaluare a calitatii,
organizeazd sedinfele Consiliului de Asigurare a Calitétii, rdspunde de
documentatia CAC,
monitorizeaza activitigile Comisiilor de asigurare a calitétii din cadrul facultitilor,
organizeazi procesul de evaluare internd conform matricei stabilite,
elaboreazi rapoarte referitor la Managementul Calitafii din institutie,
asigurd managementul documentatiei in domeniul Calitétii.
In domeniul Formare continud:
elaboreaza programe de formare continuid a personalului stiintific din cadrul
organizatiilor din sfera stiintei si inovérii ASM, cadrelor didactice, '
asigurd calitatea serviciilor educationale de instruire continud in conformitate cu
standardele educationale §i cu actele normative in vigoare privind organizarea
procesului de instruire continua,
analizeazi necesitd{ile de instruire continua a cadrelor stiinfifico-didactice in .
vederea elaboririi programelor ulterioare, ,
stabileste modulele de curs si intocmeste orarul desﬁa’$urar11 acestora,
selecteazi echipe de formatori pentru cursuri,
monitorizeazi procesul de instruire,



organizeazi cooperarea §i schimbul de experientd cu institutiile de invatamint
superior din tard si de peste hotare.

III. ORGANIZAREA SECTIEI

Sectia activeazi in baza planului de activitate anual aprobat de prorectorul
responsabil de Cercetare si Managementul Calititii.

Fiecare colaborator activeazi in baza unui plan operational, aprobat de seful
subdiviziunii.

Statul de functii al Sectiei este constituit din 4 unitati: Seful sectiei, Metodist
principal, metodist, metodist-bibliotecar,

Drepturile si obligatiunile colaboratorilor sectiei sunt determinate in fisa
postului si in contractul individual de munci.

La sfargitul anului calendaristic Sectia elaboreazi rapoarte de activitate.

IV. DISPOZITII FINALE
Prezentul Regulament intré In vigoare la data aprobérii in Senatul UnASM.
Revizuirea si modificarea Regulamentului se poate face in conformitate cu
legislatia in vigoare



