


1l. FONDUL DE CARTE
8. Patrimoniul documentar al Bibliotecii UnASM include: cérti, publicatii periodice, manuscrise,
reviste, documente cartografice, documente fotografice sau multiplicate, documente provenite din
donatii, culegerile de articole si teze la conferinte si alte categorii de documente.

9. Colectiile Bibliotecii UnASM se constituie si se dezvolta prin achizitionare, transfer, schimb
interbibliotecar, donatii, sponsorizari.
10.  Finantarea dezvoltarii fondului de carte este asiguratd de la bugetul de stat si din venituri

proprii ale UnASM.

1V. ACTIVITATI SI SERVICII
11. Biblioteca UnASM desfésoard urmétoarele activitati:
- efectueazd prelucrarea bibliograficd a publicatiilor, cu respectarea normelor de catalogare,
clasificare si indexare
- efectueazd operatiuni de Imprumut la domiciliu al publicatiilor, cu respectarea regimului de
circulatie al acestora
- intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizicd sau valorici a
documentelor deteriorate ori pierdute de beneficiari, in conditiile legii
- realizeaza evidenta documentelor, cu respectarea reglementérilor in vigoare
- verificd §i caseazd periodic exemplarele uzate moral si fizic. in conformitate cu actele
normative in vigoare
- efectueazd prelucrarea analitico-sinteticd a documentelor in scopul constituirii si actualizérii
fondului bibliografic
- organizeaza activitati de marketing si de promovare a serviciilor de bibliotecd
- organizeaza expozitii de carte. lansdri de carfi si alte activitdti specifice comunicérii cu
cititorul.
12.  Biblioteca UnASM presteaza urmatoarele servicii pentru comunitatea universitara:
- acces direct la publicatii In sala de lecturd
- servicii de imprumut de documente
- servicii de informare bibliografici
- acces Ja baza de date s internet
- indrumiri metodologice privind accesul la colecti
- fotocopiere (xeroxare), scanare dupd anumite publicatii.

V. INSCRIEREA SI ACCESUL CITITORILOR iN BIBLIOTECA

13. Accesul in Biblioteca UnASM se realizeaza in baza carnetului de cititor.

14. Carnetele de cititor se elibereaza in anul 1 de studii de catre Biblioteca Stiintificd ,,Andrei
Lupan™, in baza unui acord de colaborare si sunt valabile si pentru biblioteca UnASM.

15. Responsabilitatea pentru eliberarea carnetelor de cititor revine bibliotecarului.

16. Posesorul Carnetului de cititor beneficiaza gratuit de toate serviciile de baza ale bibliotecii
(consultarea publicatiilor si a bazelor de date in sala de lecturd, Imprumutul publicatiilor la domiciliu
etc. ).

17. Beneficiarii externi pot consulta publicatiile numai in sala de lectura.

18. Carnetul de cititor se va viza anual de bibliotecar.



19. In cazul pierderii sau distrugerii Carnetului de cititor beneficiarului se poate elibera un nou
carnet contra cost.

V1. IMPRUMUTUL PUBLICATILOR LA DOMICILIU SI RECUPERAREA
PUBLICATHLOR NERESTITUITE LA TERMEN
20. Conditii de imprumut la domiciliu:
- orice beneficiar inscris la Biblioteca UnASM are dreptul de a imprumuta carti la domiciliu cu
condifia ¢d nu are nici o carte cu termenul de restituire depasit.
21.Din punct de vedere al gradutui de solicitare si al numdirului de exemplare se disting
urmétoarele categorii:
- publicatii destinate imprumutului la domiciliu (pot fi imprumutate pe un termen de 10 zile)
- publicatii destinate Imprumutului la domiciliu  cu termen redus (pot {i imprumutate pe o
duratd de 2 zile lucritoare)
- publicatii care pot s fi consuliate numai in sala de lecturd (carti de un grad ridicat de
solicitare, documente de referintd — dictionare. enciclopedii, documente electronice, etc.)
22.1n cazul nerestituirii la timp a publicatiilor sunt utilizate urmitoarele actiuni:
- ingtiintarea de restituire facutd de catre bibliotecar prin e-mail
- sanctiunt aplicate pentru nerestituirea la termen: lipsirea de Carnetul de cititor pe un termen
de 10 si mai mule zile, sanctiondri administrative s.a.
23, O publicatie deteriorata fizic care nu mai poate fi utilizatd de alt beneficiar este considerati ca
publicatic distrusa.
24. Distrugerea sau pierderea documentelor de catre utilizator se sanctioneazi. In cazul
deteriordrii partiale a documentului. sustragerii unor pagini, fotografii etc. va fi suspendat
Carnetu] de cititor pe o perioada de pana la 6 luni. In cazul pierderii sau deteriorarii totale a
documentului prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii de
inventar a documentului, cu aplicarea coeficientului 2 fata de pretul documentului.
25. Bibliotecarul raspunde de corectitudinea completarii formularului de pierdere a publicatiei (cu
intocmirea unui proces - verbal) in corelatie cu suma corespunzitoare de platd. Corectitudinea
acestor operatii este verificatd de contabil.

VII. DISPOZITII FINALE
26. Prezentul Regulament intra in vigoare din data aprobarii lui de cétre Senat.
27. Regulamentul va fi adus la cunostinta studentilor si angajatilor UnASM.
28. in baza Regulamentului vor fi elaborate ,.Drepturile si obligatiunile beneficiarilor”, ,,Regulile
de utilizare a Bibliotecii UnASM™, tisa de inscriere, declaratia cititorului.
29. .Drepturile si obligatiunilc beneficiarilor™. .Regulile de utilizare a Bibliotecii UnASM” se
vor afisa la un loc vizibil in incinta bibliotecii. ‘



