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2. Lista difi

3' Scop: procedura reglementeazd procesul de monitonzare, completare gi eliberare a actelor de sfudii incadrul UnAgM.
4' Domeniu de aplicare: procedura se aplicd pentru toate facultdtile la absolvirea programelor de studii laciclurile I qi II.
5' nocumente de referinfi: Codul educafiei, Regulamentul cadru privind organizarea examenului defrnalizare a studiilor superioare de licenlf aprobai prin ordinul Ministrului E-ducatiri orro+z din 2goctombrie 2015, Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II - studii 

"rprrio*" 
ae masteiaprobat prinHotdr"area Guvernului Republicii Moldova nr.464 din 28 iulie 2015, Nomenclatorul domeniilor de formareprofesionald qi al specialitdlilor pentru preg6tirea cadrelor in instituliile de inv6fdm6nt superior ciclul I,

lqrobat prin Legea nr. 142'XYI dinT iutie zoOs, ordinul Ministrului'educaliei nr. l0gg d,,zg decembrie2016, ordinul Ministrului Educafiei nr. 06 din 11 ianuarie 2016.
6: Definifii qi abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura de sistem
Procedura de sistem - procedurr cu caracter general, aplicabila i" uregvr, care descrie o activitate sau unproces ce se desftqoarEla nivelul tuturor domeniilor qi a subdiviziunilor.
Procedura opera{ionald - descrie o aciivitale sau un proces care se desfbqoard la nivelul unuia sau maimultor domenii de activitate sau subdiviziuni. Prezentalea formalizatd,,in scris, a tuturor paqilor ce trebuieurmali, a metodelor de lucru stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea realizdiriunei activitiiti, a atibutiilorqi sarcinilor de serviciu.
Editie a unei proceduri opierqlisnale ' forma initiala sau actualizata, dupd cM, aunei proceduri operationale,aprobati qi difuzati. ' 

.
Revizie - Acliuni aprobate gi difuzate de modificare, addugare, suprimare, dup[ cM, auneia sau mai multorcomponente ale unei edi(ii a procedurii opera{ionale.
Model, procedurd - document de uz intern te impune formatul procedurilor.
subdiviziune - component[ structurali: Facultate/ catedrd/ secfe.
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Abrevieri
P.S.
P.O.
CNC
SNCS
SMC
CTICE
ME

Procedura de sistem
Procedura operationall
Cadrul Nafional al Calificdrilor
Sistemul Nafional de credite de studiu
Sistemul de Management al Calitdlii
Centrul Tehnologii Informafionale qi Comunicafionale in Educafie
Ministerul Educatiei

7. Descriere:
a) conferirea titlurilor
Studiile superioare de licenfa se finalizeazd cu susfinerea examenului de licenf6. Studiile superioare de
master se frnalizeazr cu susfinerea publicd" atezeide master.
Titlurile pentru absolvirea ciclul I qi II de studii superioare se confer6 absolvenfilor conform
Nomenclatorului domeniilor de formare profesional6 qi al speclatitalilor in domeniul general de studii
Pentru desfE'qurarea examenului de licenfl qi susfinereatezei de master se constituie comisii de examinare
respective.
Comisia de examinare decide asupra conferirii titlului qi eliber[rii diplomei absolvenfilor programului
respectiv. Actele de studii sunt eliberate inbazadeciziei comisiei de examinare qi prin ordinul rectorului.
Conferirea titlurilor qi eliberarea diplomelor absolvenfilor universitdfii se consernn eazd inprocese verbale,
perfectate pentru fiecare progftrm de licenld/master
b) eliberarea actelor de studii qi a suplimentelor ta diplomr.
Eliberarea diplomelor se efectueazl contaplata al cirei cuantum se stabileqte de Guvernul RM.
Diplomele care uilneazd, a fi eliberate absolven{ilor sunt personalizaie automatizat de c[he Centrul
Tehnologii Informa{ionale gi Comunica}ionale in Educatie (in continuare CTICE).
Pentru introducerea in sistemul automatizat de personiir*" a datelor corespunz6toare, CTICE oferd acces
securizat persoanelor responsabile, desemnate de cdhe adminishalia universiiafii, fiind creat1,baza de date a
absolvenlilor pe speciafitAti gi programe: studii superioare de licenin, studii de master.
Baza de date a absolventilor universitafii este creatd in temeiul lirt"lor nominale, perfectate pe programe delicenfd/ master de c6tre metodiqtii decanatelor, conform structurii elaborate de-CTICE, ;. informeazd
absolventii cu datele incluse qi solicit5 corectarea eventualelor greqeli in cazut depistirii acestora.
Despre frnalizarca introducerii in baza de date a absolvenfiloi universitatea informeaz6 CTICE printr-o
cerere' CTICE emite lislele absolvenfilor universitdfii in tei exemplare, acestea urm6nd s[ fie aprobate deCTICE, UIA$M qi Ministerul Educafiei , \ care se pdsheazi un exempiar al listelor absotvenliiJi pentru apreveni falsificarea datelor in actele de studii.
UnA$M poartd responsabilitate pentru corectitudinea datelor despre absolvenfi transmise cdtre CTICE. in
cazulprezentiirii datelor eronate universitatea va suporta in totalitate cheltuielile aferente eliberdrii repetate a
diplomelor, perfectate initial cu greqeli.
CTICE tip[reqte qi elibereazr universitd]ii diplome care urmeazd,a fi securizatepinaplicarea fotografiei
color mat cu dimensiunile 30 X 40 mitimetri qi a,foliei protectoare de cdtre responsabilul desemnat de
decanul facultiilii, ulterior fiind semnate d9 preqedinfii Cgi;cptvt, rector," decanii facultafllor qi aplicatl
qtampila universitdlii.^Diplomele se4pnate qi qtampilaie se transmit decanilor facultiifilor, se trec in registre
!9 widen!6 qi apoi sg inm6n[ absolvenfilor, aceqtia confirmdnd prin semnatura prir"i jrpf"*.f. "
Diplomelor de studii superioare li se atribuie serii in frrncfie d. Li"tut a. rtoaiirientru diplomele de licenti -seria ALII; pentru diplomele de studii integrate - aiurc; pentru diplomeie de mister: MS - pentru
programele de master gtiinlific qi MP - pentru programele de maiter de profesio nalizarc.
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Odat[ cu eliberarea diplomei, absolventilor li se elibereazd cu titlu gratuit suplimentul la diploma" redactat in
limbile romdnd gi englez6, conform modelului elaborat de cStre Comisia European5, Consiliul Europei gi
UNESCO/CEPES.
Suplimentul descrie natura, nivelul, contextul gi statutut studiilor realizate de detindtorul diplomei.
Suplimentul la diploma de studii superioare de licen|5/ de master include 8 compartimente: informa{ii despre
titularul diplomei; informafii privind calificarea; informa]ii despre nivelul de calificare; informafii despre
continutul programului de studiu gi rezultatele academice oblinute; informafii privind drepturile conferite de
calificare; informatii complementare; legalitatea suplimentului; informatii despre sistemul National de
Invitimdnt Superior.
Suplimentul la diploml se elaboreazd de decanate in conlucrare cu catedrele de specialitate gi se completeaz6
pentru fiecare absolvent care a promovat programul de studii corespunzltor. Suplimentul se perfecteazd,in2
exemplare, unul fiind eliberat absolventului concomitent cu diploma, iar al doilea exemplar se pastreaz6 in
dosarul personal al acestuia.
Actul de studii se elibereazd doar titularului, la prezentarea buletinului de identitate qi a Fiqei de lichidare,
semnat5, care se anexeazd la dosar. in Registrul de eliberaxe a actelor de studii se trec dateie personale ale
titularului.
in cazul in care titularul nu poate ridica personal actul de studii, acesta poate fi ridicat de o att6 persoan6
imputernicit[ prin procura eliberatii de biroul notarial, care stipuleazi dreptul persoanei de a ridica actul de
studii. Procura se anexeazi la Registrul de eliberare a actelor de studii.
Actele de studii, care nu au fost eliberate absolvenfilor UnA$M imediat
p6streazr in universitate timp de 75 de ani qi se pot elibera inbaza cererii
notarial.
Copiile actelor de studii
absolventului.

dup[ finalizarea studiilor, se
personale sau procurii avizate

emise sunt transmise la arhiva UnA$M qi se pdstreazd in dosarul personal al

8. Anexe:
Model de supliment la diploma de licenfd/master


