NOMENCLATORUL PROCEDURILOR INTERNE:
DE ASIGURARE A CALITATII

Nr. Cod Denumire proceduri Frecventa aplicare
L Elaborarea, modificarea, retragerea
PS-1 . Permanent
regulamentelor /metodologiilor
2 PS-2 Elaborarea procedurilor interne Permanent
. PS-3 Circuitul documentelor in UnASM Permanent
4, Solutionarea cererilor, reclamatiilor,
PS—-4 e Permanent
contestatiilor
> PS-5 Auditul intern privind calitatea Conform programului
6. PS—_6 Aprecu?rea gradului de satisfactie a O dati Ia ciclu de studii
studentilor
s al ivelului atisfactie y .
1 PS-7 B uarea nive Wl s Heg O dati la trei ani
angajatorului
8. PS—8 Apre.cu?rea gradului de satisfactie al O dati Ia trei ani
angajatilor
- lor didactico. .
9. PO.P -1 E\./'ah:larea presutapel cadretor didactico La finele cursului
stiintifice de citre studenti
10| p O.A—1 E-Val_ua.rea cursurilor si a curricula ——
disciplinare
il PO. A—2 Op}nla absolx./.en’;llor UnASM privind O dats Ia trei ani
calitatea studiilor
p—— : odilor s .
12. PO. A —3 ?ntent'la Apl‘l\ilnd contlnuagea studiilor si Annal, absolvent;
insertia In cdmpul muncii +
13. PO. A —4 MoAmtE)rfzafea si actualizarea planurilor La necesitate
de Invatamant
14.1 b0, A - 5 Evalua.rea utilizarii pl'atformei Anual
educationale electronice
15, PO.A—3 Elaborar.ea si implentarea acordurilor si T —
parteneriatelor
P Echivalarea creditelor transferabile
| PO. A-9 | obtinute in alte institutii din tara si Permanent
straindtate
17. Promovarea meritocratiei si stimularea .
PO.P-3 ; T La necesitate
personalului
. iald, 1 .
18] p 0.P-2 Evaluarea colegiald, autoevaluarea Conform orarului

cadrelor didactice




19: PO. P-4 | Evaluarea conducitorilor de doctorat O dati la trei ani
20. PO.C—1 Pl.l.bh_carea materialelor didactico- La necesitate
stiintifice
21. PO.A—6 Cpnfenrea titlului si eliberarea La necesitate
diplomelor
22 PO. A -7 | Evaluarea cursurilor de formare continui |<La finele cursului
23. PO.F —1 Proced}lra de planificare si aprobare a Permanent
fondurilor
24. PO.F -2 | Procedura privind activele cu orice titlu Permanent
23 PO.F -3 | Procedura privind angajamentele de casd | Permanent
26. PO.F -4 | Proceduri de incasare a datoriilor Permanent
&1, PO.F -5 | Proceduri privind veniturile si cheltuielile | Permanent
28. PO.F-6 Procedurd de intocmire a rapoartelor Trimestrial, semestrial,
' financiare anual, dupa caz
2 PO.F -7 | Proceduri registre contabile Permanent
(29 de proceduri)
Abrevieri;

PS — procedura de sistem

PO — procedura operationala

PO. A — procedura operationald domeniu academic
PO. F - proceduri operationald domeniu financiar
PO. P - proceduri operationald domeniu personal




