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METODOLOGIA DE ELABORARE SI EVALUARE A LUCRARILOR STIINTIFICE SI

STIINTIFICO-METODICE EDITATE DE UNASM

I. Dispozitii generale

Metodologia de elaborare si evaluare a lucririlor stiintifice si stiintifico-metodice stabilegte

criterii unificate fatd de publicatiile stiintifice si stiintifico-metodice prezentate spre editare de

cétre cadrele stiintifice si stiintifico-didactice din cadrul UnASM.

Metodologia nominalizatd este elaboratd in conformitate cu Regulamentul privind publicatiile

stiintifice §i stiintifico-metodice (aprobat prin Hotérirea CNAA).

Autorul unei lucrdri stiintifice si stiintifico-metodice (in continuare lucrdri) reprezintd sursa

ideilor si trebuie sa fie competent, integru, obiectiv, informat, autentic.

Lucrarea stiintifica reprezintd un studiu amplu asupra unui subiect dintr-un domeniu stiintific.

Lucrarea stiintifico-metodici trateazi probleme de metodica, ca o ramuri a didacticii generale,

care se ocupd de studiul principiilor §i metodelor de predare /invitare/evaluare si probleme de

metodologie.

Lucrérile nominalizate se clasifica:

- lucriri stiintifice (monografii; articolul stiintific; comunicari/ teze la foruri stiintifice);

- lucrdri stiintifico-metodice (manuale; ghiduri, recomandari, indicatii metodice; brosuri
metodice; note de curs; culegere de exercitii, teste; crestomatii, cérti de lecturi etc).

I1. Elaborarea lucrarilor stiintifice si stiintifico-metodice

Stabilirea componentei si responsabilitatilor autorului sau colectivului de autori
Lucrarea este rezultatul activitatii stiintifice/stiintifico-metodice a unui autor sau a unui grup
de autori. Fiecare autor-grup de autori trebuie si aiba o contribufie semnificativa la fiecare din
urmiitoarele faze de elaborare a lucririi:
- conceperea, proiectarea cercetdrii sau experimentelor, analiza si/sau interpretarea
rezultatelor cercetarii;
- elaborarea primard a textului lucrdrii sau analiza critici a acestuia si aducerea unor
imbunitatiri substantiale asupra continutului stiintific;
- stabilirea versiunii finale a lucrarii.
Lucrarea trebuie si fie originald. Elementele de originalitate constau in:
- noutatea ideilor formulate §i interpretate;
- noutatea punctelor de vedere ale autorilor;
,prospetimea’’ limbajului utilizat;
- forta de convingere a ideilor.

9. Stabilirea nominalizarii autorilor in lucrarea transmisa spre publicare se face:

- 1in ordinea descrescétoare a contributiei acestora;
- persoanele cu functii stiintifice §i manageriale, implicate activ §i semnificativ in conceperea
si finalizarea cercetérilor, vor putea fi desemnate drept co-autori.
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Conturarea mesajului principal al lucrarii si elaborarea unui plan - cadru

Mesajul principal trebuie formulat clar, precis si concis pe baza concluziilor lucrérii respective
si poate reprezenta:

- afirmatie sau negatie sustinutd de probe si/sau argumente pertinente;

- corelatie sau legitate obtinutd pe baza unor rezultate experimentale §i/sau numerice.
Planul-cadru prevede o schita a viitoarei lucréri in care se insereaza multitudinea de informatii
ce se doresc incluse in lucrare.

II1. Structurarea lucrarii stiintifice si stiinfifico-metodice

Titlul lucrarii
Cerinte fata de titlul lucrarii:
- sareflecte clar, informativ si concis continutul lucrarii;
- sa fie original si si atraga cititorul;
- sdreprezinte corect si fidel mesajul principal al lucrérii;
- si confind cuvinte §i expresii utilizate in comunitatea stiintificd din domeniu.
Introducerea
Introducerea va prezenta foarte concis confinutul lucrarii, metodologia de lucru, scopul si
obiectivele.
Continutul lucrarii
Lucrarea stiintifici poate fi structuratd pe capitole, subcapitole, paragrafe si va contine
urmatoarele elemente:
- rezultatul studiului prezentat (se prezinta obiectiv rezultatele importante, fara a le interpreta,
intr-o succesiune logica);
- metodele si experimentele utilizate;
- concluzii (se va expune importanta, limitele studiului efectuat si noutatea cercetarilor
efectuate).
Bibliografia
Literatura de specialitate utilizatd (autorul, denumirea, locul editérii, editura, anul publicarii, nr.
de pagini).
Anexe
Fiecare anexa va fi numerotata separat, cu cifre romane si va contine informatii diferite.

IV. Reguli de redactare

Cerintele referitoare la stilul editorial
Sformatul general al lucrdrii — formatul paginii (A4, ,letter” etc.), tipul de literd (Times New
Roman, Arial etc.), mérimea corpului literei (10, 11 sau 12 puncte), spatiul dintre rdndurile
textului (un rand sau 1,5 randuri), stilul paragrafelor (cu aliniat sau de tip ,,bloc”) etc.;
citirile in text — se evidenfiaza cu ghilimele, iar numelui autorului si anul publicarii - cu
paranteze;
titlurile capitolelor se scriu pentru separarea si clasificarea diferitelor sectiuni ale
lucrérii. Titlurile capitolelor se scriu pe pagina noud cu caractere 14 bold, aliniate centrat,
subcapitolele se scriu in continuarea paginii cu caractere 12 bold, din alineat;
prezentarea tabelelor/figurilor/diagramelor se face prin inserarea unei mentiuni in text care
include titlul, numerotarea si situarea in raport cu textul;
lista referintelor bibliografice se prezinta la sfarsitul paginii, se numeroteazi conform ordinii
utilizdrii In text, se indica autorul, sursa, nr. paginii.

V. Evaluarea lucririlor stiintifice §i stiintifico-metodice

Organizarea procesului de evaluare

22. Toate lucrdrile transmise spre publicare sunt supuse unui proces de evaluare in vederea editirii.
23. Evaluarea lucrdrilor si aprobarea pentru editare se realizeazi la catedra de profil.



24. Evaluare se face in baza criteriilor de evaluare 1n termen de 30 zile.
25. Procesul de evaluare se finalizeazd prin formularea de cétre catedrd a observatiilor si
recomandarilor si atribuirea unuia dintre calificativele:
- ,,acceptat pentru publicare”, dacd lucrarea corespunde din punct de vedere al continutului
stiintific si al formei;
- ,,acceptat pentru publicare, dupd efectuarea unor corecturi, completiri etc.;
- ,,nieacceptat pentru publicare”.
26. Rezultatele evaludrii lucrarii se reflectd in procesul - verbal al sedintei catedrei de profil.
Criterii de evaluare
- formularea titlului lucrarii;
- cadrul conceptual, ipoteza delucru;
- relevanta studiului;
- metodologia elabordrii i colectdrii datelor;
- modalitatea de prezentare a rezultatelorcercetarii;
- concluziile si modalitdtile de interpretare;
- aspecte formale (organizarea textului, aspecte de limbaj, corespondenta Intre text i ilustratii
etc.);
- analiza bibliografiei,
- etica profesionala.

V. Prezentarea lucririi pentru editare

27. Manuscrisul lucrérii insotit de extrasul din procesul — verbal al sedintei catedrei se prezintd
sectiei Cercetare, doctorat si formare continua.

28. Sectia cercetare, doctorat §i formare continud intocmeste planul anual de editare si il inainteaza
pentru aprobare la Sensat.

29. Dupd aprobare lucrarea se prezintd la editurd, care coordoneazi editarea lucrarii cu autorul.

V1. Dispozitii finale

30. Prezenta metodologie intrd in vigoare la data aprobarii de citre Senatul UnASM.
31. Orice modificare si completare a metodologiei se aproba de céatre Senat.



