REGULAMENT COD:
. mnl’.. privind prelucrarea si asigurarea securitatii informatiilor ~ REG- 44/20
"5- ce contin date cu caracter personal in sistemul de evidenta a

DIMITRIE CANTEM IR Sectiei Studii si managementul calitatii Editia 1l
Operatiuni Nume, prenume Functie Data el;n‘nétura'
Elaborat Revenco Adelina SefSMQ Véy_ilz%’ o
Avizat Erhan Ana Prorector J7-0f. Jbjh ’

Avizat Liliana Rotaru Prim - prorector oJn  sns
Aprobat Aurelia Hanganu Presedinte al Senatului d/ofM 0O\ 1=t e a T
L e ijN T
I. DISPOZITII GENERALE «OEOTH

1.1. Prezentul Regulament stabileste limitele de prelucrare a datelor cu caracter personal ale
studentilor ciclului I si Il de catre angajatii Sectiei Studii si managementul calitatii (in continuare
SSMC) a Universitatii de Stat ,,Dimitrie CANTEMIR” (in continuare USDC).

1.2. Responsabilii SSMC nu vor depasi limitele stabilite de Politica de securitate a USDC
precum normele legale stabilite prin prevederile Legii RM nr.133 din 8 iulie 2011 cu privire la
protectia datelor cu caracter personal si a Hotdrarii Guvernului RM nr.1123 din 14.12.2010
privind aprobarea cerintelor fatd de asigurarea securitdtii datelor cu caracter personal la
prelucrarea acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu caracter personal.

1.3. in cadrul SSMC activeaza 3 persoane, Seful Sectiei si 2 specialisti.

14. SSMC a USDC recunoaste si respecta dreptul la viatd intima, familiald si privata,
prelucrarea datelor cu caracter personal desfasurandu-se in conformitate cu prevederile legale in
vigoare precizate la art. 1din prezentul Regulament.

1.5. SSMC a USDC este responsabila pentru datele cu caracter personal referite la al. 1, aflate sub
controlul sdu, precum si pentru datele transferate catre persoane terte.

1.6. In cadrul SSMC colectarea de date cu caracter personal prin mijloace frauduloase, neloiale
sau ilegale este interzisa.

1.7. Persoanele vizate vor fi informate asupra categoriilor de date care sunt prelucrate, scopul
prelucrarii precum si consecintele refuzului acestora de a furniza USDC datele solicitate.

Il. SCOPUL PRELUCRARII DATELOR CU CARACTER PERSONAL DISPONIBILE
SECTIEI STUDII SI MANAGEMENTUL CALITATII

2.1. Misiunea SSMC consta In organizarea asigurarii didactice a procesului de invatamant,
formarea si evidenta contingentului de studenti si contribuirea la realizarea misiunii si
obiectivelor USDC prin promovarea unui management eficient in cadrul acestuia.

2.2. SSMC utilizeaza datele cu caracter personal Tn urmatoarele scopuri:
a) elaborarea dosarului candidatului la studii superioare de licentd /master;



4 REGULAMENT COD:

-H S privind prelucrarea si asigurarea securititii informatiilor | REG - 44/20
I E D(: ce contin date cu caracter personal in sistemul de evidenta a
IMITRIE CANTEMIR Sectiei Studii i managementul calitatii

Editia 11

b) calcularea volumului sarcinii de studii si elaborarea de propuneri privind statele de functii ale
corpului profesoral - didactic;

C) organizarea si desfasurarea examenelor de licenta si de sustinere a tezelor de master;

d) completarea si eliberarea diplomelor de licenta si master;

e) monitorizarea corespunderii calificarii catedrelor didactice cu domeniul pentru care este
angajat;

f) analiza rezultatelor atestarilor, sustinerii colocviilor si examenelor;

J) evaluarii calitatii perfectarii documentatiei decanatului (registre, fise personale, carnete de note
si de student etc.).

2.3 Intru realizarea scopurilor scontate, angajatii SSMC solicitid de la studenti urmitoarele date:
a) cererea de inscriere la studii;

b) copia buletinului de identitate si livretul militar (pentru barbati);

c) originalul si copia diplomei de studii (diploma de bacalaureat pentru ciclul I si diploma de
licenta pentru ciclul I1);

¢) adresa de domiciliu si numerele telefoanelor de contact, inclusiv mobil;

f) poza personala.

III RESPONSABILITATEA SI OBLIGATIUNILE SECTIEI STUDII SI
MANAGEMENTUL CALITATII IN PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

3.1 TIntru respectarea confidentialitatii datelor cu caracter personal, angajatii SSMC vor respecta
urmatoarele reguli:

a) dosarele personale ale studentilor vor fi pastrate in safeuri/cartoteci metalice, care vor fi mereu
Tncuiate, acces la acestea avand doar responsabilii SSMC,;

b) mapele si registrele care contin date cu caracter personal nu vor fi {inute deschise, astfel incat
sa fie cu usuringa posibil de accesat informatia pe care o contin ;

f) informatia cu privire la studenfi nu va fi transmisa persoanelor terte, cu exceptia cazurilor
permise de legislatia Tn vigoare;

c) calculatoarele se vor inchide la finisare sesiunii de lucru;

d) accesul la informatia pastratd in calculator se face doar prin metoda trecerii unei sesiuni de
identificare prin nume de utilizator si parola, acestea din urma trebuind sd corespunda cerintelor
specificate in Politica de securitate a datelor cu caracter personal a USDC,;

e) usa biroului SSMC nu se va lasa niciodata descuiata, iar biroul nu va fi lasat niciodata fara
supraveghere;

k) va fi asigurata securitatea documentatiei comisiilor de licenta.

IV. DREPTURILE ANGAJATILOR SI PERSOANELOR VIZATE

4.1. USDC, in calitate de operator de date cu caracter personal, garanteazd respectarea
drepturilor privind protectia datelor cu caracter personal ce le revin angajatilor, precum si, dupa
caz, altor persoane vizate.
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4.2. In conformitate cu principiile de protectie a datelor cu caracter personal, persoanele vizate
beneficiaza de urmatoarele drepturi: la informare, la acces de date, de interventie, de opozitie
asupra datelor cu caracter personal ce-i vizeaza, precum si dreptul de a se adresa in justitie.

4.3.Toate persoanele implicate in activitatea de administrare si/sau prelucrare a informatiilor cu
caracter personal vor respecta procedura de acces la datele cu caracter personal.

4.4. Acordarea dreptului de acces a angajatilor la informatiile ce-i vizeaza se efectueaza doar prin
solicitarea expresd, In formd scrisa, cu acordul nemijlocit al conducerii USDC. Informatiile
furnizate vor fi acordate astfel, incat sa nu prejudicieze drepturile persoanelor terte.

4.5. Persoanele care solicita date cu caracter personal trebuie sa indice scopul solicitarii, precum
si perioada concreta pentru care solicitd informatiile.

4.6. Tn cazurile prevazute de legislatia in domeniu ca si exceptii, exista posibilitatea refuzarii
dreptului de acces la informatii cu caracter personal. Necesitatea de a restrictiona accesul se
poate impune in cazul in care existd obligatia de a proteja drepturile si libertatile unor persoane
terte, de exemplu, daca in informatiile solicitate apar si alte persoane si nu exista posibilitatea de
a obtine consimtamantul acestora sau nu pot fi extrase, prin editare, datele cu caracter personal
nerelevante.

V DISPOZITII FINALE
5.1 Prezentul Regulament intra 1n vigoare la data aprobarii de catre senatul USDC,;

5.2 Modificarea si completarea Regulamentului de efectueaza conform actelor normative in
vigoare.




