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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul procedurii de sistem
Elemente privind

responsabilii/ Nume, prenume Functie Data Mfemnatppa
operatiunea
Elaborat Plevan Natalia Specialist principal RU
Verificat Chilari Rodica Sefsectie PL A " »i
Avizat Erhan Ana Prorector %—qJUI\fa*
Aprobat Hanganu Aurelia Rector
I. Dispozitii generale i VAoal3

1.1. Prezentul Regulament stabileste limitele de prelucrare a datelor cu caracter personal ale salariatilor Universitétii de
Stat ” Dimitrie Cantemir” (in continuare USDC) de cétre angajatii Sectiei Doctorat si cercetare (in continuare SDC).

1.2. Responsabilii SDC nu vor depdsi limitele stabilite de Politica de asigurare a securitdtii datelor cu carater personal a
USDC, precum normele legale stabilite prin prevederile Legii RM nr. 133 din 8 iulie 2011 cu privire la protectia datelor cu
caracter personal si a Hotaririi Guvernului RM nr. 1123 din 14.12.2010 privind aprobarea Cerintelor fatd de asigurarea
securitdtii datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu caracter
personal.

1.3.in cadrul SDC activeaza persoane, Seful Sectiei i

1.4. SDC a USDC recunoaste si respecta dreptul la viata intima, familiald si privatd, prelucrarea datelor cu caracter
personal desfasurandu-se in conformitate cu prevederile legale in vigoare precizate la art.ldin prezentul Regulament.

1.5. SDC aUSDC este responsabilad pentru datele cu caracter personal referite la al. 1, aflate sub controlul sdu, precum si
pentru datele transferate cétre terti.

1.6. In SDC colectarea de date cu caracter personal prin mijloace frauduloase, neloiale sau ilegale este interzisa.

1.7. Persoanele vizate vor fi informate asupra categoriilor de date care sunt prelucrate, scopul prelucrarii precum si
consecintele refuzului acestora de a furniza USDC datele solicitate.

1. Scopul prelucrarii si nomenclatorul datelor cu caracter personal disponibile Sectiei Doctorat si
cercetare a USDC

2.1. SDC are scopul de a contribui la realizarea misiunii si obiectivelor Universitatii prin promovarea unui management
eficent in cadrul USDC.
2.2. In cazul prelucrdrii datelor cu caracter personal, se cere consimtamantul persoanelor vizate. Acesta constituie, conform
Legii nr. 133 din 08.07.2011 garantii care Thsotesc dezvaluirea datelor cdtre terti.
2.3. Scopurile pentru care se colecteaza date se precizeaza in scris, intr-un limbaj usor accesibil pentru persoanele vizate.
2.4. Consimtamantul de colectare a datelor cu caracter personal se exprima prin completarea de declaratii insotite de note
de informare a persoanelor vizate in legatura cu prelucrarea datelor cu caracter personal.
2.5. Persoana vizata Tsi poate retrage consimtamantul in orice moment, sub conditia avizarii prealabile a operatorului. Acesta
va informa persoana vizata in legaturd cu procedura si efectele retragerii consimtamantului.

2.6. SDC utilizeaza datele cu caracter personal Tn urmatoarele scopuri:

a) elaborarea materialeleor instructive, regulamentelor, ordinelor, dispozitiilor privind
organizarea si desfasurarea procesului de pregatire a cadrelor stiintifice prin doctorat si
postdoctorat si instruire continud;

b) organizarea activitatii ce tin de pregatirea doctoranzilor in cadrul Programului de pregatire
generald avansata;

c) perfectarea contractelor de studii la doctorat si semnarea acestora de catre partile
contractuale;

d) exercitarea controlului strict asupra mobilitdtii contingentului de doctoranzi, postdoctoranzi i
conducatorilor de doctorat ;

e) intomirea si perfectarea dosarelor doctoranzilor si postdoctoranzilor ;



f) evidenta carnetelor de munca ale doctoranzilor de la forma de invatimint la zi;
g) intomirea rapoartelor statistice privind contingentul de doctoranzi si postdoctoranzi,
pregatirea informatiilor si materialelor solicitate de instantele superioare privind studiile
doctorale si instruirea contiuna ;
i) evidenta delegarilor si stagiului doctoranzilor si postdoctoranzilor ;
J) eliberarea legitimatiilor, adeverintelor si certificatelor-tip pentru sustinerea tezelor de doctor;
k) prezentarea conducerii si structurilor superioare a notelor informative cu privire la personal,
predarea in arhiva a materialelor ce tin de activitatea SDC,conform nomenclatorului aprobat pe
Universitate;
) asigurarea asistentei informationale;
m) monitorizarea procesului de instruie;
2.7. Intru realizarea scopurilor scontate, angajatii SDC sunt in drept de a solicita de la
contingentul de doctoranzi si postdoctoranzi urmatoarele date:
a) originalul carnetului de munca;
b) copia buletinului de identitate, certificatului de casatorie si altor
certificate ce contestd modificarea stérii civile a persoanei ;
c) copia diplomelor de studii si a certificatelor de perfectionare, atestare si altor forme de studii;
d) date referitoare la starea de sanatate a angajatilor;
e) adresa de domiciuliu si numerele telefoanelor de contact, inclusiv mobil;
f) poza personala;
g) informatia privind supunerea militara.
IIT Responsabilititi si obligatiuni ale SDC Tn prelucrarea datelor cu caracter personal
3.1 Intru respectarea confidentialitatii datelor cu caracter personal, angajatii SDC vor respecta cu strictete urmatoarele
reguli:
a) carnetele de munca, dosarele personale ale doctoranzilor si postdoctoranzilor vor fi pastrate in safeuri/cartoteci
metalice, care vor fi mereu incuieate, acces la acestea au doar responsabilii SDC ;
b) mapele si registrele care contin date cu caracter personal nu vor fi tinute deschise, astfel incit sa fie cu usurinta posibil
de accesat informatia pe care o contin ;
c) calculatoarele de lucru se vor inchide la finisarea sesiunii de lucru;
d) accesul la informatia pastrata in calculator se face doar prin metoda trecerii unei sesiuni de identificare prin nume de
utilizator si parola, acestea din urma trebuie sa corespunda cerintelor specificate in Politica de securitatea a datelor cu
caracter personal a USDC;
e) usa biroului SDC nu se va lasa niciodatad descuiatd, iar biroul nu va fi lasat niciodata fara supraveghere;
f) informatia despre salariati nu va fi devizata tertelor persoane, cu exceptia cazurilor permise de legislatia in vigoare

IV. Drepturile si obligatiunile angajatilor si persoanelor vizate

4.1. USDC, in calitate de operator de date cu caracter personal, garanteaza respectarea drepturilor privind protectia
datelor cu caracter personal ce le revin angajatilor, precum si, dupa caz, altor persoane vizate.

4.2.In conformitate cu principiile de protectie a datelor cu caracter personal, persoanele vizate beneficiazi de
urmatoarele drepturi: la informare, de acces la date, de interventie, de opozitie asupra datelor cu caracter personal ce-i
vizeaza, precum si dreptul de a se adresa in justitie.

4.3.Toate persoanele implicate 1n activitatea de administrare si/sau prelucrare a informatiilordin sistemulde evidenta
contabilavor respecta procedura de acces la datele cu caracter personal.

4.4.Acordarea dreptului de acces a angajatilor la informatiile ce-i Vizeaza se efectueaza doar prin solicitarea expresa, in
forma scrisd, cu acordul nemijlocit al conducerii USDC. Informatiile furnizate vor fi acordate astfel, incit sa nu
prejudicieze drepturile tertilor. Persoanele care solicitd date cu caracter personal trebuie sa indice scopul solicitarii,
precum si perioada concretd pentru care solicita informatiile.

4.5.Exista posibilitatea refuzarii dreptului de acces in situatia in care se aplica exceptiile prevazute de lege. Necesitatea
de a restrictiona accesul se poate impune 1n cazul in care exista obligatia de a proteja drepturile si libertatile unor terte
persoane, de exemplu, dacd in informatiile solicitate apar si alte persoane si nu existd posibilitatea de a obfine
consimtamintul acestora sau nu pot fi extrase, prin editare, datele cu caracter personal nerelevante.

V Dispozitii finale

5.1 Prezentul Regulament intréd in vigoare la data aprobarii lui prin ordinul intern a USDC,;
5.2 Modificarea si completarea Regulamentului de efectuieaza conform actelor normative n vigoare.



