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INTRODUCERE

Ghidul metodic privind cerintele de elaborare, prezentare si evaluare a tezelor de
licentd si masterat este elaborat in baza ,, Regulamentului-cadru privind organizarea
examenului de finalizare a studiilor superioare de licenta, ciclul I (Ordinul MET al
Republicii Moldova nr. 14 din 15.02.2008)", ,,Regulamentului cu privire la organizarea
studiilor superioare de masterat, ciclul II" (HG nr.1455 din 24 decembrie 2007),
,Ghidului privind perfectarea tezelor de doctorat si autoreferatelor” (Hotarirea Comisiei
de Atestare a CNAA, Nr.AT03/11 din 23 aprilie 2009) si a deciziilor Senatului UnASM
privind activitatea de elaborare si sustinere a tezelor de licenta si master.

Este structurat in cinci compartimente si anexe. in compartimentul ,,Generalitati”
se stipuleazd notiuni generale privind tezele de an, licentd si master. In compartimentul
,,Elaborarea tezelor de an/licentd/master” sunt prezentate principalele etape de elaborare a
tezei stiintifice, cu descrierea In detalii a activitatilor ce sunt necesare de a fi efectuate.
Compartimentul trei defineste structura tezei de an/licentd/master si sunt prezentate
recomandarile, privind continutul si volumul tezei. Compartimentul patru include reguli
de tehnoredactare a tezelor: fontul utilizat, amplasarea textului, numerotarea paginilor,
prezentarea materialului grafic, etc. iar in compartimentul cinci sunt reflectate reguli de
prezentare a tezelor.

In anexe sunt prezentate modele de: cerere privind aprobarea temei tezei de
licentd/master si a conducatorului stiintific, plan calendaristic de executare a tezei de
licentd/master, avizul conducatorului stiintific §i recenzentului, cerintele privind
perfectarea copertei si foii de titlu a tezelor, cuprinsului si adnotarii tezei, declaratia
privind propria raspundere; sunt reflectate reguli privind asigurarea bibliografica a tezelor.

Ghidul este adresat studentilor, conducatorilor stiintifici, membrilor comisiilor
pentru evaluarea tezelor §i prezinta reguli de elaborare si sustinere a tezelor de an,
licenta §i masterat in cadrul Universitatii Academiei de Stiinte din Moldova.



I GENERALITATI

Formarea competentelor profesionale si de cercetare stiintifica ale studentului are
loc treptat, la diferite nivele ale programului de studii universitare (licentd, master,
doctorat). Initierea studentilor in tehnica de elaborare, redactare, prezentare si sustinere a
rapoartelor de cercetare stiintificad se realizeazd in anul I de studii prin intermediul
cursurilor de Tehnologii informationale de comunicare $i Tehnici de comunicare
scrisa §i orala care prevad, atdt comunicarea intr-un limbaj stiintific corect,
elaborarea §i redactarea textului stiintific, cit si specificul structurarii si prezentarii
grafice a tezei. Disciplinile respective asigurd orientarea in metodologia cercetarii si
familiarizarea studentilor cu standardele pe care le implicd redactarea unui text
stiintific, utilizarea simularilor multimedia pentru prezentarea lucrarii stiintifice.

O altd componentd obligatorie a planului de studii, ce asigurd consolidarea
cunostintelor teoretice si abilitatilor experimentale, contribuind la formarea unui specialist
competitiv In domeniu, constituie stagiile de practica. Practica pentru ciclul I, include trei
stagii: de initiere in specialitate, de specialitate si practica de cercetare, documentare si
redactare finala a lucrarii de licenta spre deosebire de un stagiu de practica la ciclul II de
studii - practica de specialitate. Finalitatea fiecarui stagiu constd in elaborarea de catre
student a tezei de an/licentd/master.

Practica de initiere in specialitate prevede formarea competentelor generale
pentru specialitatea datd, familiarizarea studentilor cu directiile si tendintele contemporane
ale cercetarii, cu domeniile de activitate ale laboratoarelor de cercetare din cadrul UnASM
si ale institutelor Academiei de Stiinte a Moldovei. Reiesind din interesele si motivatia
personald, studentii ghidati de conducatorul stiintific 1si determina domeniul de cercetare,
si obiectivele de realizare a practicii, dezvolta deprinderi de analiza a literaturii stiintifice,
de a argumenta si expune logic ideile de baza, de a face concluzii corecte. Acest stagiu de
practica se finalizeaza cu elaborarea de catre fiecare student a proiectului de an — raport
stiintific asupra unei probleme din domeniu, care ulterior se va dezvolta in teza de an
(anul II) si de licenta (anul III).

Practica de specialitate are loc in cadrul unitatilor de cercetare stiintifica ale
facultatii, sau al institutiilor stiintifice de profil ale ASM, In dependentd de domeniul de
interes. Studentul realizeaza al doilea stagiu de practica sub conducerea responsabilului de
practica in stransa conlucrare cu tutorele stiintific, care participa la elaborarea tematicii
tezei de an, formularea scopului si obiectivelor cercetarilor, planificarea experientelor si
metodologia cercetarii. Finalitatea acestui stagiu de practicd constd in formarea
aptitudinilor investigativ - stiintifice reflectate in teza de an.

Practica de cercetare, documentare i redactare finala a lucrdrii de licentd ofera
studentului posibilitatea de a finisa experimentele/studiile teoretice initiate in cadrul
practicii de specialitate si de a analiza datele obtinute. in aceasti perioada studentul
lucreaza individual, manifestand initiativa personald, creativitate si ingeniozitate. Practica
de licentd se finalizeaza cu elaborarea de catre student a tezei de licentd, obiectivul major
al cdreia este formarea capacitatii studentului de a activa eficient in domeniul de formare
respectiv, de a formula probleme, de a argumenta si de a adopta solutii si decizii.

Practica de specialitate, ciclul II asigura obtinerea deprinderile si abilitatilor
necesare in practicarea profesiei. Se desfasoara in cadrul laboratoarelor UnASM si a
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institutelor stiintifice de profil ale Academiei de Stiinte a Moldovei, cat si in cadrul altor
unitati de cercetare, institutii, intreprinderi, unititi economice, care au domeniul principal
de activitate relevant pentru programul de master. Conducatorul stiintific al tezei de
masterat tuteleaza activitatile masterandului privind selectarea domeniului si tematicii de
cercetare, definirea scopului si obiectivelor, planificarea experientelor si analiza
metodologiei de efectuare a tezei. Stagiul de practica se finalizeaza cu elaborarea de catre
masterand a fezei de masterat.

Activitatea de practica se desfasoard pe baza curriculum-ului stagiului de practica,
elaborat de cdtre responsabilul de practica. Stagiile de practica la nivelul studiilor de
licentd si masterat se noteaza si se crediteaza ca orice altd materie inclusd in planul de
invatamant, numarul de credite variind dupa cum urmeaza:

- practica de initiere in specialitate — 4 credite;

- practica de specialitate (ciclul 1) — 4 credite;

- practica de cercetare, documentare si redactare finala a lucrarii de licenta — 8 credite;
- practica de specialitate (ciclul II) — 10 credite.

Elaborarea i sustinerea tezelor constituie un criteriu esential in evaluarea pregatirii
profesionale a studentului/masterandului. Teza de licenta/masterat reflectd atat capacitatile
autorului de a analiza, a selecta si a se referi critic la lucrarile stiintifice din domeniul de
studiu de interes, cat si capacitatea de a elabora propria lucrare stiintifica, ce trebuie sa se
bazeze pe dimensiunea teoretica si metodologicd a spatiului disciplinar de referinta.



1I. ELABORAREA TEZE]

Activitatea de elaborare a lucrdrii stiintifice reprezintd o continuare fireasca a
activitatii de cercetare in domeniu, realizatd de student la diferite etape ale studiilor
universitare.

Rapoartele de cercetare stiintifica au rolul de a asigura obtinerea unor cunostinte,
competente si abilitati de specialitate ce vor permite studentului:

- sd Inteleaga sistematic §i comparativ situatiile existente sau potentiale in domeniul de
cercetare;

- sa fie la curent cu nivelul cunoasterii in domeniul gi tema respectiva;

- sa reprezinte o abordare stiintificd bazata pe studiul literaturii de specialitate, aferente
tematicii de cercetare stabilite impreuna cu conducatorul stiintific;

- sd identifice elementele comune sau de diferentiere a situatiilor analizate, generand pe
baza acestora ipoteze de cercetare, a caror argumentare faptica este necesaré;

- sa foloseascda metode de cercetare avansate, corespunzatoare domeniului;

- sd analizeze critic i sa propuna idei noi si complexe;

- sa dea noi interpretari si dezvoltari ideilor si abordarilor existente;

- sa propuna solutii inovatoare si creative, fundamentate stiintific;

- sa contribuie la progresul cunoasterii prin cercetare originald cu impact national sau
international;

- sa contribuie la promovarea dezvoltarii economice, sociale si culturale in contextul
unei societati bazate pe cunoastere.

Principalele etape ale elaborarii tezei sunt:
- alegerea domeniului de cercetare si formularea temei tezei.
- aprobarea conducatorului stiintific al tezei.
- Intocmirea planului lucrarii.
- documentarea si realizarea cercetarii stiintifice.

- pregadtirea partii textuale a tezei.

2.1. Alegerea domeniului de cercetare si formularea temei tezei

Activitatea de lucru asupra tezei de an debuteazd cu alegerea domeniului de
cercetare a lucrdrii, care poate fi selectat din tematica orientativd propusd de catedrele
facultdtii si institutele de profil din cadrul ASM, sau poate fi propusa de cétre student in
functie de interesele personale, fiind corelatd cu directiile de cercetare in domeniu,
promovate in unitatile de cercetare ale ASM. Titlul si planul tezei de an elaborat de catre
student in conlucrare cu conducatorul stiintific se aproba la sedinta catedrei.

Teza de licentd/masterat releva continuarea, completarea, extinderea studiilor
initiate Tn cadrul tezelor de an, tema investigatd fiind doar concretizatd. Tema tezei de
master poate fi, diferita de cea a tezelor elaborate anterior.

Selectarea domeniului si identificarea problemei de cercetare se realizeaza in baza
urmatoarele criterii:

- actualitatea si impactul socio-economic al investigatiilor realizate;
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- absenta unor abordari sau cercetdri de tipul celei propuse;
- interesul anterior demonstrat pentru problema stiintifica datd;

- aptitudini personale de cercetare, analizd, prezentare, etc.;

documentare atat in plan teoretic (literatura de specialitate), cat si in plan practic
(existenta bazei tehnico-materiale necesara pentru realizarea experientelor,
conditiilor climaterice, daca e cazul, .a. in functie de domeniul de cercetare);

- posibilitatea dezvoltarii temei de cercetare la nivelul ulterior al carierii profesional-
stiintifice a studentului;

- capacitatea conducatorului stiintific de a coordona tema respectiva.

Titlul lucrarii trebuie sa fie simplu, formulat concret, astfel ca sda exprime fara
echivoc tema centrald, care urmeazi a fi tratati si prezentatd in lucrare. in vederea
aprobarii temei, studentul completeaza si prezinta sefului catedrei o cerere (4dnexa 1), in
care se indicd tema tezei de licentd/master aleasa si conducatorul stiintific.

Studentul beneficiaza de dreptul de a solicita schimbarea temei tezei o singurd data
in timpul studiilor de licentd/master, dar nu mai tarziu de 90 zile pana la sustinerea tezei.
Schimbarea temei tezei se aproba de catre catedra de specialitate si nu implica
modificarea duratei studiilor sau elaborarii tezei.

2.2. Aprobarea conducitorului stiintific al tezei

Conducator stiintific al tezei de licentd/master poate fi: profesor universitar,
conferentiar universitar sau lector superior (in cazul tezelor de licentd) din cadrul
catedrelor de specialitate, cercetator stiintific din institutiile de cercetare, specialisti din
economia nationald. Conducator stiintific al tezei de master trebuie sa detind obligatoriu
gradul stiintific de doctor. Criteriile importante in alegerea conducatorului de tezd sunt:
nivelul academic, capacitatea unei comunicari libere, stiintifice, bazatd pe respect si
apreciere reciproca intre student si coordonatorul tezei.

Un cadru stiintifico-didactic are dreptul de a coordona pana la 5 teze de licenta
si/sau maxim 2-3 teze de master. Conducdtorul stiintific este aprobat la sedinta catedrei, in
baza cererii depuse de student (4Anexa 1).

Conducatorul stiintific are urmatoarele obligatii:

- sd asigure indrumarea stiintifica, profesionala si deontologica a fiecarui student;

- sa examineze si sd aprobe planul tezei si graficul calendaristic de executare a acesteia;

- sa asigure conditiile si sa stimuleze progresul studentilor in cercetare;

- sa evalueze periodic stadiul realizarii obiectivelor propuse;

- sa analizeze teza de licentd/master §i sa intocmeasca un aviz de apreciere si de
recomandare pentru sustinere;

- sa asiste si sa sustind activitatea studentului;

- sd evite aparitia conflictelor de interese in Indrumarea studentilor;

- sa fie prezent la sustinerea publicd a tezei in fata Comisiei examenelor de
licenta/masterat.



2.3. Intocmirea planului lucrarii
Prin planul lucrarii de an/licentd/master se intelege structurarea activitatilor de
cercetare, analiza a informatiei si trebuie sa fie Intocmit astfel, Incit sa:

- permita verificarea de cdtre comisia de examinare a elementelor fundamentale de
evaluare a lucrarii: pregatirea teoretica si metodologica a studentului, capacitatea de
a efectua o aplicatie practica in domeniul abordat, de a interpreta rezultate si de a
formula concluzii logice, propuneri, etc.

- urmeze tema aleasa de student si sa demonstreze actualitatea materialului prezentat;

- structureze materialul ales, astfel incat fiecare capitol sa rdaspunda unei intrebari
formulate;

- puna in evidenta obiectivul ales prin capitolele si paragrafele lucrarii, formulate
logic;

- cuprindad o parte introductiva, in care sa fie exprimat obiectivul general al lucrarii de
an/licenta/master, cadrul teoretic si metodologic in care va fi abordat subiectul
lucrarii precum si cadrul empiric in care va fi realizata aplicatia practicd;

- reflecte in partea finala a lucrarii, in mod obligatoriu, concluziile si propunerile
rezultate din lucrare.

Planul lucrarii se intocmeste sub egida conducatorului stiintific si ulterior este
urmat de intocmirea unui Plan calendaristic de executare a tezei de licenta/master (Anexa
2) care sa cuprindd termenele de realizare a diferitor parti componente ale activitatii de
claborare a tezei. Acest plan prevede:

- fixarea perioadei initiale de documentare;

- planificare elaborarii compartimentelor tezei de licentd/master in scopul evitarii crizei
de timp,

- exercitarea controlului treptat asupra elaborarii lucrarii de licentd/master de catre
conducatorul stiintific (analiza capitolelor lucrarii, pe mdsura ce acestea sunt
elaborate, formularea observatiilor, sugestiilor, etc.).

Planul calendaristic de executare a tezei de licentd/master se prezinta spre aprobare
sefului de catedra.

2.4. Documentarea si realizarea cercetarii stiintifice

Aceasta etapa de lucru impune consultarea surselor de documentare disponibile:
carti, periodice, internet, prospecte sau alte publicatii, urmarind ultimele realizari si
evolutii privind tema abordatd. Activitatea de documentare asigurd cunoasterea
rezultatelor si dezbaterilor stiintifice, deficientelor, lacunelor existente in domeniul studiat
si permite formularea problemei stiintifice, ce se propune a fi solutionatd. Datorita
volumului impundtor de date si informatii, activitatea de documentare trebuie sa fie
selectiva si nu exhaustiva. Bibliografia cu cea mai mare relevanta pentru tema abordata se
stabileste de catre student in comun cu conducétorul stiintific.
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Pe parcursul desfasurdrii etapei de documentare studentul realizeaza selectarea,
ordonarea si prelucrarea datelor si informatiilor colectate.

Activitatea de documentare include: documentarea teoretica si documentarea de tip
aplicativ sau de teren. Documentarea teoretica (literatura de specialitate, documente
sociale, rapoarte de cercetare etc.) presupune elaborarea unui cadru de referintd, care
include acele surse (materiale, publicatii etc.) ce oferd o tratare directd a temei/problemei
supuse cercetdrii. Astfel, documentarea teoretica face trimitere la teorii, concepte si
perspective asupra ariei tematice alese.

Documentarea practica sau de tip aplicativ presupune cunoasterea pe cale directd a
problematicii alese, consultarea si evaluarea cercetarilor concrete realizate in domeniul de
investigatie de referintd. Documentarea practici permite identificarea strategiilor
metodologice relevante utilizate pentru tratarea temei alese. Design-ul §i structura
documentarii aplicative sunt importante, pentru ca de calitatea acestor componente
depinde cea mai mare parte a continutului lucrarii, precum §i modul in care se vor articula
punctele de vedere concluzive, alte propuneri si recomandari. Un element esential in
consultarea, identificarea si evaluarea literaturii de specialitate constd in stabilirea
relevantei lucrarilor si articolelor consultate.

Realizarea cercetarii propriu-zise are loc in functie de domeniu de specializare, de
metodele de analiza implicate si poate fi fundamentala, aplicativa, experimentala,
documentara, explorativa, descriptiva, interpretativd, comparativa, etc.

2.5. Pregitirea partii textuale a tezei

Elaborarea lucrarii constd in organizarea, structurarea si expunerea logica atat a
informatiilor colectate in urma documentarii efectuate, cat si a propriilor rezultate obtinute
in urma studiului teoretic sau experimental (in functie de specificul domeniului, temei de
cercetare) realizat de catre student. Teza trebuie sa fie corectd din punct de vedere
metodologic, al analizei datelor si al argumentarii, s aiba o structurd logica, sa fie
redactatd coerent, in stilul stiintific. Toate tipurile de teze vor fi structurate in capitole si
redactate conform unor cerinte unice, stipulate in capitolele trei §i patru ale prezentului
ghid.

Studentul/masterandul, in calitate de autor, 1si asuma responsabilitatea pentru
veridicitatea §i autenticitatea rezultatelor prezentate. Este obligat sd redacteze teza in
conformitate cu cerintele inaintate, iar nerespectarea acestor norme atrage dupa sine
penalizari in notare sau chiar respingerea tezei, urmata de exmatriculare.
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III. STRUCTURA SI CONTINUTUL TEZEI

Teza de an/licentd/master trebuie s fie structuratd pe capitole, subcapitole,
paragrafe si va include urmatoarele elemente obligatorii, In ordinea prezentata:
Foaia de titlu contine(4dnexa 3 A si B);
- denumirea institutiei de invatamdnt (Universitatea Academiei de Stiinte a Moldovei);
- denumirea facultatii si a catedrei de specialitate;
- numele si prenumele studentului;
- denumirea (titlul) tezei de an/licenta/master;
- mentiunea corespunzatoare ,,Teza de an”, ,,Teza de licenta”, ,,Teza de master”;
- avizul sefului de catedra privind admiterea la sustinere (cu spatiul rezervat pentru
semnaturad);
- cifrul si denumirea specialitatii (teza de licenta);
- domeniul general de studii - cod, denumirea; domeniul de formare profesionala - cod,
denumirea; denumirea programului de masterat (feza de masterat);
- mentiunea ,,Autor" cu indicarea numelui, prenumelui studentului, grupa academica si
forma de studii (cu spatiul rezervat pentru semndturd),
- date despre conducatorul stiintific (nume, prenume, titlul stiintifico-didactic) (cu
spatiul rezervat pentru semndatura),
- locul (Chisinau) si anul elaborarii tezei.

Cuprinsul lucririi. In ,,Cuprins" sunt mentionate toate capitolele si paragrafele
tezei de licentd cu precizarea paginilor la care acestea pot fi gasite. in Anexa 4 este
prezentat un model de Cuprins.

Adnotarea in limba romana si engleza (poate fi omisa in cazul proiectelor/tezelor
de an) ofera informatii succinte despre studiul realizat si trebuie sa reflecte corect
continutul studiului fara a include informatii care nu se regasesc in text, si prezinte
obiectivele, rezultatele, concluziile si implicatiile cele mai relevante ale lucrarii (Anexa 6).

Volumul adnotarii este de circa 250-300 cuvinte si contine:

- numele si prenumele autorului;

- denumirea tezei;

- specialitatea/program de masterat;

- Structura tezei;

- cuvinte cheie (maxim 10 cuvinte),;

- scopul si obiectivele lucrarii;

- metodologia cercetarii;

- importanta teoreticd si practica a lucrarii.

Lista abrevierilor (optional). In ordinea alfabetici sunt prezentate toate
acronimele folosite in text, impreund cu semnificatia initialelor si traducerea in limba

romana (daca este cazul).

Introducerea trebuie sd reprezinte o imagine succintd a stadiului actual al
cunoasterii in sfera tematicii abordate, motivatia alegerii temei, indicaind domeniile care
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nu au fost explorate sau care solicitd investigatii suplimentare, metodologia cercetarii,
descrierea succinta a strategiei de investigare. Introducerea va contine:
- argumentarea importantei §i actualitatii temei cercetate,
- scopul si obiectivele cercetarii.
LIntroducerea" nu se numeroteaza ca un capitol separat.

Compartimentele de bazi ale tezei (cu denumiri concrete ale capitolelor
respective).

Continutul de baza al tezei trebuie sa fie adecvat din punct de vedere stiintific si sa
se distingd prin:

- nivel de informare si limbaj de exprimare;

- relevanta si actualitatea lucrarilor de referinta,

- contributii personale, critic-analitice, bazate pe analiza stadiului actual al cunoasterii
§i comparare cu cele mai recente realizari citate in fluxul principal de publicatii;

- originalitatea contributiilor personale si impactul acestora asupra domeniului studiat.

Partea de baza a lucrarii este expusa 1n doua - trei capitole in cazul tezei de an si
trei - patru capitole, in cazul tezei de licentd/master, fiecare capitol fiind structurat in trei -
patru paragrafe.

Capitolul reflectd o problema separatd a temei si are drept obiectiv solutionarea
unei sarcini concrete, paragraful este parte componenta a acestei probleme. Paragrafele
sunt enumerate separat in fecare capitol si se plaseaza succesiv, find indicat numarul
paragrafului si titlul acestuia. La finele fiecarui paragraf sunt formulate concluziile la care
s-a ajuns 1n urma generalizarii rezultatelor teoretice si practice.

In scopul expunerii logice si coerente a lucririi partea de baza a acesteia, de obicei,
este structurata in modul urmator:

Capitolul 1. Cadrul teoretic

Aceastd sectiune a tezei trebuie sa introducd cititorul in tema lucrarii de
licentd/master prin prezentarea corectd, completd si sintetica a subiectului de interes cu
trimitere la cele mai recente cercetari in domeniu. Se vor prezenta principalele teorii/
modele explicative, indicand dezvoltarea si progresul cercetarilor recente, precum si
posibilele lacune. Prin continutul ei, baza teoreticd trebuie sa contribuie la formularea
unor ipoteze care vor sta la baza cercetarii proprii a studentului.

Capitolul 2. Metodologia cercetarii

Capitolul va cuprinde descrierea materialelor si metodelor/tehnicilor folosite, a
lucrarilor/studiilor efectuate, inclusiv scheme de experiente, modelarea matematica a unor
experimente sau date preluate din diverse surse, sistematizarea si organizarea unor date
din literatura, etc.

Capitolul 3. Rezultate si discutii

Capitolul reflectd o aplicatie practica fundamentata si realizata in baza aspectelor
teoretice si metodologice prezentate in primele doua capitole si contine:

- prezentarea §i analiza datelor;
- interpretarea rezultatelor.

Tabelele si diagramele care redau rezultatele cercetarii vor fi incluse in aceasta
parte a lucrarii. Fiecarui rezultat numeric i se atribuie o semnificatie si interpretare logica.
Sunt apreciabile explicatiile alternative si contextuale, precum si implicatiile rezultatului
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discutat. Interpretarea datelor proprii va fi facuta si prin raportare la datele din literatura

de specialitate, indicAndu-se similaritati si diferente.

Concluzii si recomandari

Concluziile prezintd succint principalele rezultate obtinute in lucrare. Concluziile
pot contine raspunsuri/ solutii la intrebarile cercetdrii, precum si formularea de noi
intrebari ce ar putea constitui subiectul unor investigatii ulterioare. Concluziile se
redacteaza in relatie logicd cu obiectivele cercetarii, intr-o formulare clard, succinta,
neechivoca. In concluzii poate fi reflectata si contributia adusa de citre autor in domeniu
de cercetare, recomandarile de aplicare practica a rezultatelor obtinute.

Bibliografia

Lucrarea trebuie si aiba la baza o documentare solida, reala, autentica si relevanta,
corespunzatoare domeniului de cercetare. La asigurarea bibligrafica a tezei se recomanda
urmatoarele aspecte:

- utilizarea prioritard a bibliografiei recente (ultimii cinci ani);

- acordarea ponderii semnificative articolelor stiintifice publicate in literatura de
specialitate;

- indicarea corectd a surselor biblografice, in textul lucrarii si in bibliografia finala;

- este inadmisibila includerea in referintele bibliografice a surselor ce nu pot fi
identificate in textul lucrarii,

- este inadmisibila folosirea in calitate de surse de referintd a articolelor din cotidiene ce
nu sunt de specialitate, informatiilor din conferinte de presa, site-urile de informare,
publicitare, etc.

Bibliografia prezinta listarea, de obicei, in ordinea alfabetica a autorilor (mai intii
documentele scrise cu caractere latine, apoi cele scrise cu caractere chirilice), a
principalelor surse de documentare folosite, expuse conform standardelor acceptate.
Exemple de prezentare a surselor bibliografice sunt prezentate in Anexa 6.

Sectiunea Bibliografia nu se numeroteaza ca si capitol.

Anexe

In anexe pot fi incluse orice materiale relevante pentru lucrarea de licenti/master a
caror prezentare in corpul lucrarii face dificild parcurgerea lucrarii. Anexele pot contine
grafice, tabele de dimensiuni mari, imagini, programe rulate pe calculator, etc.

Declaratia privind asumarea raspunderii.

Lucrarea de licentd/master va contine o declaratie pe propria raspundere a
absolventului, datata §i semnata in original, din care sa rezulte ca lucrarea i apartine, nu a
mai fost niciodatd prezentata si nu este plagiatd. Continutul declaratiei este prezentat in
Anexa 7.

Compartimentele tezelor si volumul lor sunt prezentate in tabelul 1.
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Tabelul 1.

Compartimentele tezei de an/licentd/master si volumul lor, pagini

Nr. . Volumul, pagini
d/o Denumirea Proiect/ Toza d Toza d
compartimentului roiect/teza .eza ve eza de
de an licenta master

1. Coperta 1 1 1

2. Foaia de titlu 1 1 1

3. Cuprins 1 1-2 1-2

4. Adnotare (roména) - 1 1

5. Annotation (engleza) - 1 1

6. Lista abrevierilor (optional) 1 1 1

7. Introducere 2-3 3-4 3-4

8. Compartimentele de baza 15/ 25 40-50 50-70

ale tezei

9. Concluzii $i recomandari 1 1-2 1-2

10. | Total, pagini 20-25/25-35 50-60 60-80

11. | Bibliografie pana la 5 pag. | pandla 6 pag. | pana la 8 pag.

12. | Anexe Max. V4 din Max. 1/3 din
volumul tezei | volumul tezei

13. | Declaratia privind propria 1 1 1

raspundere

Volumul materialului ilustrativ nu va depasi 30% din volumul continutului de baza
a tezei. Capitolul care prezintd cadrul teoretic al problemei studiate nu trebuie sa
depaseasca 40% din numarul total de pagini al tezei.
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1V. REDACTAREA TEZEI

4.1. Reguli de redactare
Lucrarea de an/licentd/master va fi redactatd cu editorul WORD 2000-2003 pe
foaie alba, format A4, imprimata pe o singura parte, cu orientarea paginii tip Portrait (in
cadrul anexelor se admit si pagini tip Landscape) si vor respecta urmatoarele elemente de
tehnoredactare:

- Marginile paginii — stanga: 3,0 cm; dreapta: 1,5 cm; sus si jos — 2,0 cm; (Page Setup
—Margins).

- Spatiere intre randuri — 1,5 linii (Format—Paragraph— Line spacing— 1,5 lines);

- Fontul — Times New Roman (TNR) 12 puncte, utilizand diacriticele (&, s, t, 1, 2);

- Numerotarea paginilor —se realizeaza incepand cu pagina de titlu, pana la ultima
pagina a lucrdrii, insa la foaia de titlu numarul paginii nu se indicad. Numarul de pagina
se insereaza 1n subsolul paginii, centrat. Nu se permite repetarea sau lipsa paginatiei.

- Alinierea textului — identare din ambele parti (justified). Primul rand al fiecarui
paragraf va avea o indentare de 1,0 cm (Format— Paragraph—Idents and Spacing—
Indentation—Special »First line—1,0).

- Titlurile capitolelor — se scriu pe pagind noud cu caractere 14 bold, aliniate centrat,
subcapitolele se scriu in continuarea paginii cu caractere 12 bold, din alineat.
Capitolele vor fi numerotate cu numere arabe (1, 2, 3, etc.), la fel si subcapitolele (1.1,
1.2, 1.3, etc.) si subpunctele (1.1.1, 1.1.2, sau 1.2.1, 1.2.2, etc.).

- Formulele, tabelele si figurile in text se numeroteaza luand in considerare numarul
capitolului (prima cifrd), de exemplu, Figura 2.5 sau Fig. 2.5. — unde 2 este numarul
capitolului, iar 5 este numarul tabelului din capitolul respectiv. Formulele, tabelele si
figurile in anexe se numeroteazd luand in considerare numarul anexei, de exemplu,
Figura A1.3 (figura 3 din Anexa 1) etc. Formula se amplaseazd in partea stingd a
randului, iar numarul ei — in partea dreaptd. Denumirea tabelului se amplaseaza
deasupra tabelului, iar a figurii — sub figura, utilizind font TNR Regular, Centered.
Daca tabelul nu poate fi plasat pe o singurd pagina, continuarea acesteia va Incepe cu
indicarea ,,Continuare tabelul 2.1”. Denumirea coloanelor in cazul dat nu se repeta,
indicandu-se doar numarul acestora.

4.2. Stilul si limbajul de redactare

Exista cateva reguli de baza, care trebuie respectate:

a) logicd, unitate, caracter metodic, obiectivitate, claritate. Din punct de vedere
formal, titlul lucrarii trebuie sa fie succint, inteligibil, fara paranteze, abrevieri sau cuvinte
intre ghilimele si sd corespunda continutului textului. Ideile trebuie sa fie prezentate Intr-o
succesiune fireasca. Structura ideilor trebuie sa urmeze principiile logice. Lucrul acesta
este usor de verificat prin parcurgerea Sumarului/cuprinsului a unei lucrari, de aceea
titlurile capitolelor/paragrafelor trebuie sa reflecte aspecte concrete ale obiectului de
studiu si nu generalitati.

Un spor de accesibilitate conferd textului stiintific cuvintele-cheie, care exprima
esenta demersului epistemic si a continutului lucrarii. Abordarea textului trebuie sa fie
metodicd, ordonata. Stilul redactarii trebuie sa urmareasca o mare exactitate in exprimare.
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O expunere precisd presupune o terminologie specificd, care actualizeazd conceptele

folosite intr-un mod stiintific riguros, fara expresii figurate, echivocuri sau negatii.

Redactarea obiectiva exclude folosirea exprimarilor la persoana I, singular sau
plural, a exclamatiilor, interjectiilor, imperativelor sau vocativelor.

Claritatea presupune:

- evitarea frazelor lungi, confuze, a cuvintelor si expresiilor imprecise;

- aliniate scurte, fraze scurte, intr-un limbaj stiintific clar si concis;

- respectarea normelor morfologice (puteti consulta oricand: www.dexonline.ro, care
ofera paradigma completa a partilor de vorbire, adica declinarea si conjugarea);

- regulile gramaticale si semnele de punctuatie — acestea sunt responsabile de precizia
§i exactitatea expunerii;

- evitarea neologismelor, cuvintelor straine (anglicismelor) in special atunci cdnd
existd cuvinte sau expresii echivalente in limba romdnd. Acolo unde neologismul
acordd un plus de claritate terminologiei, ele sunt binevenite. Insd nu se poate abuza
de ele.

- diacritice - limba romdnd se deosebeste de alte limbi romanice prin prezenta
diacriticelor: &; @; i; §; t. Folosirea lor in lucrarile cu caracter stiintific este absolut
imperativa. De altfel, singurul mod de exprimare corectd — scrisd sau verbald, este
acela care foloseste in mod corect diacriticele si sunetele asociate lor. Folosirea
incorectd, sau lipsa diacriticelor, poate duce la imprecizie, confuzii sau la exprimari
caraghioase.

- evitarea folosirii excesive a abrevierilor.

b) referinte bibliografice si descrierea acestora. Acest aspect al lucrarii vizeaza
implicit si etica stiintifica, care este definitd ca standard de conduitd pentru oamenii de
stiintd 1n timpul eforturilor lor profesionale.

Referintele bibliografice presupun:

- documentarea selectiva;

- ghidarea spre surse care pot oferi informatii §i date stiintifice suplimentare celor
prezentate in lucrare;

- protectie impotriva invinuirilor de copiat sau plagiat,

Referintele la sursele bibliografice se indica 1n paranteze patrate, inserate in text,
de exemplu [7]. Daca sunt citate anumite parti ale sursei, dupd indicele bibliografic se
indica si pagina, de exemplu [7, p. 247] (detalii In Anexa 6).
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V. PREZENTAREA SI EVALUAREA TEZEI

5.1. Admiterea la sustinerea tezei

Teza elaboratd de catre student si redactatd conform cerintelor expuse anterior este
prezentata, in variantd necoperatatd spre examinare conducatorului stiintific cu cel putin
30 zile inainte de termenul sustinerii. Conducatorul stiintific analizeaza continutul tezei
elaborate si corespunderea acesteia cu cerintele prevazute in Ghid, intocmind un aviz
(Anexa 8) ce prevede urmédtoarele momente:

- date despre autorul tezei de cercetare,

- informatie despre tema tezei de cercetare;

- informatie despre structura tezei;

- evidentierea momentelor pozitive si celor negative (inclusiv semnalarea cazurilor de
plagiat),

- concluziile corespunzatoare,

- evaluarea tezei si semndtura conducdtorului stiinfific.

In cazul depistarii inexactititilor, greselilor, abaterilor de la regulile de redactare a
tezei, aceasta se restituie studentului pentru perfectare. In caz de plagiat, conducitorul
stiintific poate propune neadmiterea tezei date spre sustinere.

In conformitate cu decizia catedrei tezele de licentd/master pot fi prezentate spre
examinare unui recenzent, specialist iIn domeniu, ce are misiunea de a analiza critic
lucrarea si de a prezenta un aviz, perfectat conform modelului din Anexa 9.

Varianta definitivatd a tezei pe suport de hartie, semnatd de catre autor si
conducdtorul stiintific §i in variantd electronicad (conditie valabild pentru tezele de
licentd/master), insotitd de avizul conducatorului si avizul recenzentului se prezinta la
catedra pentru inregistrare cu doud saptimini Tnainte de data sustinerii. Numarul de
exemplare a variantei finale a tezei de licentd/master necesar de a fi prezentat se decide in
cadrul catedrei si se comunica studentilor in prealabil.

Materialele prezentate sunt analizate de catre seful catedrei. Daca lucrarea
corespunde cerintelor ea este admisd pentru sustinerea orald. in cazul necorespunderii
tezei cu cerintele stipulate in prezentul ghid, este remisa autorului pentru inldturarea
neajunsurilor. Dupa admiterea lucrarii pentru sustinere studentul coperteaza lucrarea si se
pregateste pentru a face o relatare referitoare la continutul lucrarii.

Tezele de licentd/master avizate de catre seful catedrei, insotite de avizul
conducatorului, recenzii §i extrasul de la sedinta catedrei vor fi prezentate secretarului
Comisiei de examinare cu o zi inainte de sustinerea tezei.

5.2. Sustinerea tezei

Tezele de an/licentd/master sunt sustinute public. Prezentarea publica a lucrarii este
la fel de importantd ca si redactarea acesteia, fiind pregatita de citre student in stransa
colaborare cu conducatorul stiintific. Prezentarea nu trebuie sa fie doar un simplu rezumat
al lucrarii, ea trebuie s scoatd 1n evidentd contributia personald a autorului, aspectele si
ideile cele mai importante din lucrare, concluziile si recomandarile prezentate concis,
logic, bine structurat.

Prin sustinerea publica a tezei, studentul demonstreaza ca:
- poseda in detalii continutul lucrarii;
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- este capabil de a prezenta sintetic §i coerent un continut mult mai vast;

- este capabil de a argumenta convingdtor tema aleasd, modalitdtile de cercetare,
concluziile, propunerile facute;

- este capabil de a intretine o discutie pe baza de intrebari, de a sustine propriul punct
de vedere;

- poseda putere de convingere in urmarirea obiectivelor propuse;

Proiectul/teza de an, ce constituie o finalitate a practicii de initiere in specialitate
si cea de specialitate vor fi sustinute public, in cadrul unor conferinte ale studentilor si
masteranzilor cu participarea specialistilor in domenii (cadre didactice, stiintifice) printr-o
comunicare orald de 5-7 minute.

Raportul prevede:

- descrierea succinta a activitatilor prevazute in programul practicii (cu prezentarea
gradului de realizare);

- prezentarea proiectului de cercetare stiintifica personald;

- concluzii si recomandari.

Proiectul de an/ teza de an se va aprecia conform urmatoarelor criterii:
- indeplinirea sarcinilor, prevazute in programul practicii;
- frecventa obligatorie a studentului la practica;,
- efectuarea obiectivelor planificate pentru teza de an;
- calitatea prezentarii publice a darii de seama;
- competenta raspunsurilor la intrebarile suplimentare.

Teza de licentd/masterat se sustine public, printr-o comunicare orald de 7-10
minute 1n fata Comisiei pentru sustinerea examenelor de licentd/tezelor de masterat
aprobata prin ordinul rectorului UnASM. Comisia de licenta se constituie din presedinte,
vicepresedinte, 3-4 membri ai comisiei si secretar. Presedintele Comisiei e evaluare este
numit prin ordinul ministerului de resort, in baza propunerilor institutiei organizatoare. in
calitate de presedinte al Comisiei pentru sustinerea examenelor de licenti/tezelor de
masterat pot fi desemnati specialigti In domeniul respectiv, care nu activeaza in cadrul
institutiei vizate.

Orarul sustinerii tezelor de licentd/master se stabileste prealabil si se afiseazd pe
panoul de Avize din cadrul universitatii si/sau pe pagina web a acesteia.

Procedura sustinerii tezei de an/licentd/masterat presupune cateva etape:

- prezentarea lucrarii de catre student/masterand;

- intrebari-raspunsuri (studentului i se adreseaza intrebari din partea membrilor
Comisiei de examinare, din partea participantilor la sustinerea publica);

- prezentarea avizului la teza §i raspunsul studentului la obiectiile citate,

- discutii (interventia conducdtorului stiintific si a celor ce doresc sa se pronunte pe
marginea problemelor discutate),

- cuvintul de incheiere (student).

In cazul tezei de an ultimile trei etape sunt optionale.
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Reguli de prezentare a lucrarii de an/licenti/masterat

Prezentarea lucrarii va reflecta obligatoriu urmatoarele aspecte:
- tematica tezei de licentd/master,

- scopul si obiectivele lucrarii;
- baza stiintifico-metodologica;
- rezultatele cercetarii;

- contributia proprie;

- concluzii §i recomandari.

Prezentarea va fi realizata in PowerPoint (cu un numar maxim de 15-20 slide-uri).
Pentru o percepere mai bund a informatiei prezentate si crearea unei impresii pozitive se
recomanda ca:

- slide-urile sa nu contina mult text,

- sa se utilizeze animatii doar in cazul evidentierii unor elemente dintr-o schema
complexa,

- sustinerea lucrarii sa decurga liber, fara a se citi informatia de pe ecran sau de pe
suport de hartie;

- candidatul sa aiba o tinutd si o atitudine corespunzatoare momentului;

- prezentarea sd fie concisa si, obligatoriu, sa se incadreze in timpul alocat.

Se recomanda exersarea prezentarii lucrdrii prin organizarea unor sustineri
preliminare realizate in fata conducdtorului stiintific, colegilor, catedrei in scopul
incadrarii in timp, pentru a obtine o exprimare concisa si clard, argumentare logica si
coerentd a datelor.

5.3. Evaluarea tezei de licentd/masterat

Decizia Comisiei de evaluare a tezelor de licentd/masterat se bazeaza pe calitatea
lucrarii, concluziile conducatorului stiintific si rezultatele sustinerii.

Teza de licentd va fi apreciata de catre membrii Comisiei pentru examenul de
licentd conform urmatoarelor criterii:
- realizarea studiului/cercetarii propriu-zise;
- continutul §i calitatea lucrarii scrise;
- continutul §i forma prezentarii;
- sustinerea (prezentarea cercetarii, utilizarea mijloacelor tehnice, discutiile la subiect).

Criteriile de evaluare a tezei de licenta si ponderea fiecdrui criteriu este aprobata de
catre Senatul UnASM. Aprecierea si notarea lucrarii de licentd se face, in baza criteriilor
mentionate, de catre fiecare membru al comisiei de examinare. Pentru stabilirea notei
finale, se va face media aritmetica a notelor acordate de fiecare membru ale comisiei, iar
zecimile din media aritmetica se vor rotunji in folosul candidatului.

Teza de licentd se evalueaza in mod distinct cu note, in baza scalei de notare de la
,»10” 1a ,,1”, nota minima de promovare fiind ,,5”. Obtinerea unei note mai mici decét ,,5”
la teza de licenta este calificatd drept nepromovara examenului de licenta.

In cazul cand teza de licenta a fost apreciati cu o nota sub ,,5”, Comisia de licentd
decide daca aceeasi lucrare, dupa rectificérile necesare, poate fi prezentatd la o sustinere
repetatd sau este necesara schimbarea temei tezei de licenta.
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Teza de masterat va fi apreciatd conform urmatoarelor criterii:
- actualitatea temei;
- calitatea fundamentarii stiintifice;
- realizarea obiectivelor cercetarii;
- calitatea/complexitatea metodologiei cercetarii;
- relevanta teoretico-practica a studiului efectuat,
- continutul si calitatea lucrarii scrise;
- competenta raspunsurilor la intrebarile suplimentare;
- nivelul prezentarii publice a tezei de licenta (vizibilitate, grafica, etc.).

Nota acordatd de fiecare membru al comisiei, reprezintd media ponderata a notelor
acordate fiecarui criteriu de apreciere. Nota lucrarii de master este media aritmetica a
notelor acordate de fiecare membru al comisiei. Rezultatele evaluarii tezei se exprima prin
note de la “1” la “10”. Nota de promovare este minim ,,5”.

Masteranzii au dreptul sa conteste rezultatele evaluarii tezei de master. Eventualele
contestatii se depun, in scris, la metodistul facultatii, in termen de maximum 24 ore de la
comunicarea/afisarea rezultatelor. Contestatiile se rezolva, in termen de 48 ore de la
depunere, de citre comisiile de evaluare a tezelor de master.

In cazul in care masterandul nu a sustinut teza de master in sesiunea stabilita,
acesta are dreptul sa o sustind repetat, de cel mult douad ori in urmatorii ani, cu suportarea
de catre candidat a cheltuielilor de examinare, stabilite de institutie. La a doua sustinere,
masterandul va solicita reconfirmarea temei tezei de master. Daca si la a doua sustinere a
tezei masterandul nu obtine media de promovare, acestuia i se elibereaza un certificat de
absolvire a programului de masterat si certificatul academic respectiv.
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ANEXE

Anexa 1.

CERERE PRIVIND APROBAREA TEMEI TEZEI DE LICENTA/MASTERAT

Sefului catedrei

Subsemnatul(a)

Student/masterand gr. rog sia aprobati tema tezei de

licentd/masterat:

tema tradusa in limba engleza

Solicit in calitate de conducator stiintific dl/dna

(nume, prenume, grad, titlu st., st. si didact.)

Data

(semnatura studentului/masterandului)
Telefonul de contact al studentului/masterandului: adresa e-mail

Acordul conducatorului stiintific

Data

(semndtura conducdtorului stiintific)

Se desemneazai in calitatea de conducétor stiintific

Data

(semnatura sefului de catedra)
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Anexa 2.

APROBAT
Sef catedra

w 20

PLANUL CALENDARISTIC DE EXECUTARE A TEZEI DE
LICENTA/MASTERAT

(numele si prenumele studentului/masterandului)
1. Tema tezei de licentd/master

confirmata prin ordinul rectorului UnASM nr. dela,, ” 20

2. Termenul limitd de prezentare a tezei de licenti/master la catedra ”_ ”
20

3. Etapele executarii tezei de licentd/masterat:

Nr. ort. Etapele Term?nul de Viza de
realizare executare
1. Stabilirea obiectivelor §i aprobarea planului
initial al tezei de licentd/master
2. Studierea surselor bibliografice
3. Aprobarea planului tezei
4. Colectarea datelor experimentale/documentarea
5. Elaborarea si prezentarea capitolului |
6. Elaborarea si prezentarea capitolului 11
7. Elaborarea si prezentarea capitolului 111
8. Prezentarea variantei finale a tezei
9. Prezentarea tezei la catedra
10. Sustinerea publica a tezei
Student/Masterand
(semndtura)
Conducator stiintific
(semnatura)
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Anexa 34. Foaie de titlu

UNIVERSITATEA ACADEMIEI DE STIINTE A MOLDOVEI
FACULTATEA.....ccccceviiiiiiiinnnnns
CATEDRA .......ccccevvivvnininnnnn

(Times New Roman, font 14, Bold, centered)

NUMELE, PRENUMELE AUTORULUI

(Times New Roman, font 16, Bold, centered)

DENUMIREA TEZEI DE LICENTA

(Times New Roman, font 16, Bold, centered)

TEZA DE AN/ LICENIA
(Times New Roman, font 14, Bold, centered)
Cifrul si denumirea specialitatii
(Times New Roman, font 14, Bold, centered)

Numele, prenumele,

Conducitor stiintific: semndtura
gradul stiintific
(Times New Roman, font 12, Bold)
Autor: semndtura Numele, prenumele,

grupa
(Times New Roman, font 12, Bold)

Admis la sustinere
Sef catedra:

titlu, grad stiintific nume, prenume

>

(Times New Roman, 12 pt.)

Chisinau - anul
(Times New Roman, font 14, Bold, centered)
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Anexa 3 B. Foaie de titlu

UNIVERSITATEA ACADEMIEI DE STIINTE A MOLDOVEI
FACULTATEA.....ccccceviiiiiiiiinnnnns
CATEDRA .......ccccevvivenininnnnn

(Times New Roman, font 14, Bold, centered)

NUMELE, PRENUMELE AUTORULUI

(Times New Roman, font 16, Bold, centered)

DENUMIREA TEZEI DE MASTERAT

(Times New Roman, font 16, Bold, centered)

TEZA DE MASTERAT

(Times New Roman, font 14, Bold, centered)

Domeniul de formare profesionala............. (cod, denumirea)

Program de masterat ............. (denumirea)
(Times New Roman, font 14, Bold, centered)

Numele, prenumele,

Conducitor stiintific: semnatura
gradul stiintific
(Times New Roman, font 12, Bold)
Autor: semndtura Numele, prenumele,

grupa
(Times New Roman, font 12, Bold)

Admis la sustinere
Sef catedra:
conf. univ., nume, prenume,

(Times New Roman, 12 pt.)

Chisinau - anul
(Times New Roman, font 14, Bold, centered)
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CUPRINS

LISTA ABREVIERILOR

ADNOTARE

ANNOTATION

INTRODUCERE

1. TITLUL PRIMULUI CAPITOL

1.1. Paragraful 1 (denumirea concreta a paragrafului dat)
1.2. Paragraful 2 (denumirea concreta a paragrafului dat)
..... etc. (denumirea concreta a paragrafelor respective)

2. TITLUL CAPITOLUL DOI

2.1. Paragraful 1 (denumirea concreta a paragrafului dat)
2.2. Paragraful 2 (denumirea concretd a paragrafului dat)
2.3. Paragraful 3 (denumirea concretd a paragrafului dat)
..... etc. (denumirea concretd a paragrafelor respective)

3. TITLUL CAPITOLUL TREI

3.1. Paragraful 1 (denumirea concreta a paragrafului daft)
3.2. Paragraful 2 (denumirea concreta a paragrafului dat)
3.3. Paragraful 3 (denumirea concreta a paragrafului dat)
..... etc. (denumirea concreta a paragrafelor respective)
CONCLUZII SI RECOMANDARI

BIBLIOGRAFIE

ANEXE

DECLARATIA PRIVIND ASUMAREA RASPUNDERII
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Anexa 5.

ADNOTARE

Numele si prenumele autorului:
Denumirea tezei:
Specialitatea/program de masterat:

Structura lucrdrii: de exem. introducere, 3 capitole, concluzii, recomandari, 7 anexe, 11
figuri, 1 tabel, 46 pagini de text, 134 referinte bibliografice.

Cuvinte cheie: de exem. peisaj, landsaft, sisteme informatice geografice, padure,
dinamica, defrisari, impadurire.
Scopul lucrarii: prezentat conform lucrarii.

Obiectivele lucrarii: prezentate conform lucrarii.

Materiale si metode: se prezintd materialele si metodele folosite in cercetare, fara
descrierea detalita, ci doar cu reflectarea denumirii (materialului, metodei) si principiului
metodei (de exemplu: metoda spectrofotometrica de determinare a lipidelor generale,
bazata pe reactia de culoare cu reagentul fosfovanilinic).

Importanta teoretica si practicd a lucrdrii: se prezintd principale rezultatele
obtinute, accentudndu-se importanta lor pentru stiinta si practicd prin utilizarea
expresiilor de tipul “pentru prima data a fost obtinut...”, “pentru prima s-a
constatat cd...”, “au fost obtinute informatii relevante privind...”, etc.
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Anexa 6.

REGULI PRIVIND PREZENTAREA BIBLIOGRAFIEI

Datele bibliografice si citarile se completeaza in conformitate cu Standardele
nationale referitoare la biblioteconomie, informare, documentare. Referintele sunt
prezentate in succesiune numerica, conform ordinii citdrilor in text sau in ordine
alfabetica. In ultimul caz, sursele bibliografice se vor diviza conform originii (initial cele
cu caractere latine - romana, engleza, franceza, etc., ulterior cele cu caractere chirilice — 1.
rusa, etc.), cu pastrarea numerotarii unice.

Referintele la sursele bibliografice se indica in paranteze patrate, inserate in text,
de exemplu [8]. Daca sunt citate anumite parti ale sursei, dupd indicele bibliografic se
indica si pagina, de exemplu [8, p. 231].

In bibliografie se includ lucrarile utilizate in raport, tezi. Fiecare element al
referintei bibliografice trebuie clar separat de elementul urmdtor printr-un semn de
punctuatie (punct si virguld, etc.). E necesar ca partea din nume prezentatd prima sa fie
cea care da intrarea in catalogul de bibliotecd, bibliografie, repertorii etc.; prenumele si
alte elemente secundare se noteaza dupa nume. Toate numele trebuie reproduse in ordinea
in care apar 1n sursa de informare. Anul publicarii se noteaza cu cifre arabe.

Daca o publicatie in mai multe parti acopera mai multi ani, se indicd data de
inceput si data de sfarsit.

Exemple de publicatii tiparite (conform reglementarilor CNAA):

CARTI
1. Balan V., Cimpoies Gh., Barbarosic M. Pomicultura. Chisinau: Museum, 2001.
451 p.
Costenco T., Costenco C. Ciuperci din Moldova. Chisindu: ARC, 2004. 96 p.
Nicolescu O., Verboncu I. Management. Bucuresti: Economica, 1996. 407 p.
Palii A. Cultura comunicarii. Chigindu: Epigraf, 1999. 176 p.
Tave D. Inbreeding and brood stok management. Rome: FAO, 1999. 122 p.
CemenoB B. B. ®wunoco¢wus: uror TteicsueneTnid. Punocopckas NCHXOJIOTHS.
Mocksa: Ospuka, 2000. 64 c.

Al

Alte surse

Anuarul statistic al Republicii Moldova. Chisinau, 2005. 560 p.

. Codul cu privire la stiintd si inovare al Republicii Moldova. Nr. 259-XV din 15
julie 2004. in: Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 30.07.2004, nr.125-129
(1479-1483).

3. Production: Yearbook 2003. Vol. 57, 2003. Rome: FAQO, 2004. 260 p.

o =

AUTOREFERATE, TEZE
1. Mardare 1. Conceptia cognitiv-structurald de creare a sistemelor intelectuale pentru
restabilirea imaginilor. Teza de dr. hab. in tehnica. Chisinau, 2008. 240 p.

28



BREVETE DE INVENTII

. Brevet de inventie. 2732 B2, MD, A 01 M 7/00. Captator de solutie al stropitorii cu
ventilator / Ivan Stalev, Sergiu Stalev (MD). Cererea depusa 23.02.2001, BOPI nr
4/2005.

. Ilar. 2187888 Poccuiickas ®eneparms, MIIK7 X 04 b 1/38, X 04 XK 13/00.
[Mpuemonepenatomee ycrpoiictBo. B. U. Uyraesa; 3asButenb M mareHTOOONA.
Boponex. Hayu.-uccnea. uH-T csizu. Onyou. 20.08.02, brom. nr. 23. 12

CONTRIBUTII

in reviste

Adascilitei M. Tiierea de reintinerire a pomilor de mar. In: Agricultura Moldovei,
1997, nr 9, p. 17-22.

in lucrari stiintifice

Rurac M. Influenta prelucrarii de baza a solului asupra unor insusiri fizice. In:
Culegere de lucrari stiintifice a Universitdtii Agrare de Stat din Moldova, 2001,
vol. 9, p. 95-99.

in materialele simpozioanelor

Babuc V. s. a. Cercetiri si realizri in tehnica. In: Realizari, programe, perspective.
Tezele conf. jubiliare internationale. Chisindu: Universitatea Tehnica a Moldovei,
1995, p. 152-157.

EXEMPLE DE REFERINTE LA DOCUMENTE ELECTRONICE

in cazul publicatiilor electronice, aditional adresei complete a paginii vizitate, se
noteaza si data vizitei:

. Dumitrescu  D. Evaluarea  in  biblioteci. in: UniBIB. 2007.
http://www.bcub.ro/articoledr.htm (vizitat 15.03.2008).

. Harnau S., Ohrimenko S., Cernei G. Tehnologiile informationale si problemele
globale ale dezvoltarii societatii. Chisinau, 2008. http:
/Iwww.ase.md./Inside/PersonalPagesRomCom.phtml (vizitat 10.02.2009).
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Anexa 7.

DECLARATIA PRIVIND ASUMAREA RASPUNDERII

Subsemnatul(a),
absolvent al Universitatii Academiei de Stiinte a Moldovei, ciclul licentd/masterat, declar
pe propria raspundere ca teza de licentd/masterat pe tema

a fost elaborata de mine si nu a mai fost prezentata niciodata la o alta facultate/la un alt
program de masterat sau institutie de Invatamant superior din tara sau din strainatate.

De asemenea, declar ca sursele utilizate in teza, inclusiv cele din Internet, sunt
indicate cu respectarea regulilor de evitare a plagiatului:

- fragmentele de text sunt reproduse Intocmai §i sunt scrise in ghilimele, detindnd
referinta precisa a sursei;

- redarea/reformularea in cuvinte proprii a textelor altor autori contine referinta precisa;

- rezumarea ideilor altor autori contine referinta precisa a originalului.

Nume, prenumele

semndtura

Data

30



Anexa 8. Avizul conducatorului stiintific

Universitatea Academiei de Stiinte a Moldovei
[OF: 11271 | ¢

AVIZ
la teza de licentd/master
a studentului(tei)/masterandului (tei)
pe tema

Actualitatea temei

Calitatea argumentarii stiintifice

Realizarea obiectivelor propuse:

Calitatea/complexitatea metodologiei cercetarii:

Relevanta teoretica si practicd a studiului efectuat:

Aprecierea atitudinii autorului fata de cercetare:

Gradul de corespundere a tezei cerintelor Ghidului metodologic:

Alte sugestii:

Decizia conducdtorului stiintific

Conducator stiintific

(functia, titlul stiintific, numele, prenumele)

Data Semnatura
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Anexa 9. Avizul recenzentului

AVIZ
la teza de licentd/masterat
a studentului (tei)/masterandului (tei)
pe tema

Actualitatea temei (gradul de corelare a temei tezei cu directiile prioritare de
cercetare dezvoltare ale tarii)

Gradul de corespundere a temei tezei cu materialul expus

Calitatea argumentarii stiintifice

Realizarea obiectivelor propuse:

Calitatea/complexitatea metodologiei cercetarii:

Prezentarea datelor experimentale (gradul de corespundere cu obiectivele propuse,
aspectul grafic, calitatea analizei teoretice si interpretative a rezultatelor,
etc.)

Expunerea concluziilor (formularea, gradul de corespundere obiectivelor si
rezultatelor obtinute)

Relevanta teoretica si practica a studiului efectuat:

Alte sugestii:

Decizia recenzentului

Recenzent

(functia, titlul stiintific, numele, prenumele)

Data Semnatura
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