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— organizeazd activitdjile din cadrul Programului de pregatire avansatd a
doctoranzilor (elaborarea planurilor de invatiméint, organizarea procesului de
instruire la disciplinele din planul de invatdmaént, organizeaza si monitorizeaza
procesul evaludrilor curente si finale);

— monitorizeaza realizarea Programului de cercetare;

— coordoneazi activitatea personalului didactico-stiintific ( elaborarea curriculei,
realizarea planului de invatamant, asigurarea calitétii studiilor etc)

- organizeazd admiterea la studii superioare de doctorat;

— asigurd suportul logistic si de mé;nagemcnt al documentatiei studentilor-
doctoranzi;

— monitorizeazd fluxul de studenti-doctoranzi, cadre didactice si conducitori de
doctorat;

— Intocmeste informatii si rapoarte statistice privind doctoratul;

— elibereaza legitimatii, adeverinte si certificate — tip pentru sustinerea tezelor de
doctor;

— asiguri asistenta in documentarea activitatii scolilor doctorale;

In domeniul Cercetare:

— elaboreaza planurile anuale de editare a publicatiilor didactico-metodice,
manualelor si materialelor conferintelor;

— elaboreaza planurile anuale ale manifestatiilor stiintifice;

— monitorizeaza procesul de editare;

— participd la organizarea manifestatiilor stiintifice in USDC;

— organizeazd Conferinta stiintifici a doctoranzilor, training-uri, seminare
stiintifice pentru doctoranzi;

— organizeazad sedintele Consiliului stiintific, face propuneri la agenda de iucru,

raspunde de documentatia CS;
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— coordoneazd si monitorizeazad participarea in programe de cercetare, proiecte,
granturi de cercetare, conferinte, simpozioane;

— analizeaza rapoartele departamentelor privind activitatea stiintifica;

— elaboreaza rapoarte, diri de seama si a alte documente in domeniu;

— inainteazd propuneri la elaborarea actelor normative interne in domeniul
cercetdrii si pregiteste proiecte de documente pentru aprobare, dupa caz;

— sustine si participd la programe s§i actiuni culturale organizate pentru toate
categoriile de utilizatori: expozitii, lansiri de carte si alte intalniri cu cameni de

cultura.

III. ORGANIZAREA SECTIEI

5. Sectia activeazéd in baza planului de activitate anual aprobat de prorectorul
responsabil de cercetare si relatii internationale.

6. Fiecare colaborator activeazi in baza unui plan operational, aprobat de seful
subdiviziunii.

7. Statul de functii al Sectiei este constituit din 6 unitati: seful sectiei, 1 metodist
superior si 4 metodisti principali.

8. Drepturile si obligatiunile colaboratorilor Sectici sunt determinate in fisa postului
si in contractul individual de munca.

9. La sfarsitul anului calendaristic Sectia elaboreaza rapoarte de activitate.

IV. DISPOZITII FINALE
10. Prezentul Regulament intra in vigoare la data aprobarii in Senatul USDC.
11. Revizuirea si modificarea Regulamentului se poate face in conformitate cu

legislatia in vigoare.



