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locale si nationale in domeniu.

II. ATRIBUTII S$I RESPONSABILITATI

11. Atributiile si responsabilititile Sectiei Contabilitate constau in:

asigurarea managementului resurselor financiare din USDC;

asigurarea securititii informatiei financiare si a sistemului de gestiune economicé;
elaborarea §i respectarca politicilor contabile in conformitate cu cerinfele Legii
contabilitatii;

respectarea normelor emise de citre Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea §i
utilizarea documentelor financiar-contabile;

planificarea mijloacelor financiare prin elaborarea devizului de venituri si cheltuieli din
surse bugetare si extrabugetare, care cuprinde in structurd veniturile repartizate pe tipuri de
activitate si cheltuielile - pe tipuri de activitate si clasificatii pe coduri economice;
elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli in corespundere cu prevederile legale si
oportunititile cheltuielilor propuse. Se va urméri dimensionarea judicioasa a resurselor
necesare, astfel Incét si se asigure desfiisurarea normald a activitéiii institutiei, evitindu-se
risipa si cheltuielile neoportune;

efectuarea modificirilor la planurile de finantare si a devizelor de venituri si cheltuieli in
dependenti de valorificarea bugetului;

inregistrarea, in mod cronologic si sistematic, pe baza documentelor justificative a tuturor
operatiunilor patrimoniale: intréri §i iesiri de materiale, obiecte de inventar §i active fixe
pentru toate activitatile;

contabilizarea faptelor economice in baza documentelor primare aprobate de rector;
evidenta sintetici si analiticd a veniturilor si cheltuielilor pe fiecare surséd de finantare;
evidenta sintetici §i analiticd a operatiunilor cuprinse in registrele de casi i extrasele de
cont primite;

organizarea activiti{i de Iincasiri $i plati in numerar, prin casieria universititii;

efectuarea operatiunilor de incasiri §i pléti prin virament;

urmdrirea decontdrii in termene legale a avansurilor acordate pentru deplaséri interne si
externe sau cheltuieli materiale;

calculul si incasarea taxelor de studii conform contractelor de studii;

calculul si incasarea taxelor de cazare conform contractelor de cazare;
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calculul si achitarea bursei studengilor, masteranzilor, doctoranzilor;

efectuarea calculului gi achitarea salariilor colaboratorilor universititii, concediilor de
odihni anuale, concediilor medicale si alte plati privind remunerarea muncii;

transferul impozitelor si contributiilor la bugetul de stat;

intocmirea si eliberarea certificatelor privind cuantumul salariului, bursei, indemnizagiilor;
inventarierea patrimoniului si contabilizarea diferentelor rezultate in urma inventarierii;
informarea structurilor de conducere ale Universititii cu privire la executia bugetului de
venituri si cheltuieli, patrimoniului aflat in administrare §i starea conturilor bancare;
intocmirea situatiilor financiare anuale si prezentarea acestora conform legislatiei;
elaborarea rapoartelor financiare lunare, trimestriale, anuale si prezentarea acestora in

termenii stabiliti organelor de resort.

III. DREPTURI

12. Sectia Contabilitate are urmitoarele drepturi:

stabilirea regulilor de planificare si utilizare a alocatiilor bugetare si extrabugetare pentru
fiecare structurd, conform normativelor in vigoare;

inaintarea propunerilor i obiectiilor asupra proiectului de buget pentru anul respectiv si
aprobarea bugetului la organul decizional al Universitiii;

sd nu primeasci spre executare ordine, dispozitii §i alte documente eronate;

solicitarea de la subdiviziunile universitare a informatici necesare pentru exercitarea
atributiilor ce i revin;

exercitarea altor drepturi previzute de actele normative interne (Carta USDC, politica de

contabilitate, regulamente etc.) si de legislatia Republicii Moldova.

IV. DISPOZITII FINALE
13. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobdrii de catre Senatul USDC.

14. Revizuirea si completarea Regulamentului poate avea loc in functie de modificarea cadrului

legal aferent.




