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sau reduceri ale valorii activelor sau de cresteri ale datoriilor care contribuie la diminuari ale capitalului
propriu, altele decat cele rezultate din distribuirea acestuia proprietarilor.

Datoriile — obligatii actuale ale entitatii provenite din fapte economice trecute a caror stingere contribuie la
o reducere a resurselor, purtdtoare de beneficii economice

Editie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Fluxuri de numerar — intrari si/sau iesiri de mijloace si documente banesti.

Modificari de capital propriu — majorari si diminuari ale elementelor de capital propriu.

Performantda financiara — relatia dintre veniturile si cheltuielile entitatii prezentate in situatia de profit si
pierdere.

Pozitie financiara — relatia dintre activele, capitalul propriu si datoriile entitafii prezentate in bilang.
Procedura operationald descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai
multor componente structurale, putand fi astfel elaborata de catre unul, sau, prin colaborare, de mai multe
componente structurale. Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii unei activitati, a atributiilor si sarcinilor de
serviciu.

Profitul nerepartizat (pierderea neacoperitd) — corectiile rezultatelor anilor precedenti, profitul
nerepartizat (pierderea neacoperita) al anilor precedenti, profitul net (pierderea netd) al perioadei de
gestiune, profitul utilizat al perioadei de gestiune si rezultatul din tranzitia la noile reglementari contabile.
Rezerve — capitalul de rezerva, rezervele statutare si alte rezerve.

Rezultate financiare — profitul (pierderea) calculat ca diferenta dintre veniturile si cheltuielile perioadei de
gestiune. capitalul social si suplimentar — capitalul social, capitalul suplimentar, capitalul nevarsat,
capitalul neinregistrat si capitalul retras.

Situatii financiare — set de rapoarte care contin informatii privind pozitia financiara, performanta
financiara, modificarile capitalului propriu si fluxurile de numerar ale entitatii pe o perioada de gestiune.
Valoare contabila — valoarea la care un activ este recunoscut in bilant dupa deducerea amortizarii si
pierderilor din depreciere cumulate.

Venituri — cresteri ale beneficiilor economice inregistrate in cursul perioadei de gestiune, sub forma
intrarilor de active sau majorarii valorii acestora sau a diminuarii datoriilor care au drept rezultat cresteri
ale capitalului propriu, cu exceptia celor legate de contributiile proprietarilor.

Perioada de gestiune reprezinta perioada pentru care trebuie intocmite situatiile financiare anuale si de
reguld, coincide cu anul calendaristic. Perioada de gestiune pentru institutiile publice este anul bugetar.
Abrevieri

usDC Universitatea de Stat ”Dimitrie Cantemir”
PS Procedura de sistem

PO Procedura operationala

SNC Standardele Nationale de Contabilitate

7. Descrierea procedurii
- Rapoartele financiare se intocmesc conform formularelor tipizate, se prezinta fondatorului
trimestrial si anual. pe suport hirtie, semnate de conducatorul institutiei publice si de contabil-sef,
sau de alta persoand Imputernicitd sa indeplineasca aceasta functie.

Institutiile publice la autogestiune din domeniul invatdmintului superior universitar, indiferent de
subordonare si modul de finantare a cheltuielilor, prezintd Fondatorului trimestrial si anual urmatoarele
rapoarte:

a) anexal ag,Informatie privind veniturile/cheltuielile institutiilor de invatamint la autogestiune "

b) anexa 2 ag ,,Informatie privind cheltuielile institutiilor de invatamint la autogestiune”

c) anexa 3-2 ag ,,Informatie privind statele si efectivul de personal ale institutiilor de invatamint la
autogestiune™
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d) anexa 3-5 ag ,,Informatie privind efectivul de studenti, doctoranzi, postdoctoranzi, rezidenti, medici
secundari clinici si auditori din Invatamint postuniversitar specializat (magistri) al institutiilor de
invatamint superior/cercetari stiintifice la autogestiune”

e) anexa 3-16 ag ,,Informatie privind efectivul de locatari in camine din institutiile de invatamint la
autogestiune™

f) anexa 4 ag ,Informatie privind bursele elevilor si studentilor din institutiile de invatamint la
autogestiune™

Rapoartele date se intocmesc pe fiecate tip de servicii educationale si cercetari stiintifice separat:
Licenta, Masterat, Doctorat, Postdoctorat, Camine, Proiecte, Granturi si Sposorizari.

Detalierea cheltuielilor pe clasificatia economica se realizeaza pe capitole si subcapitole, articole si
alineate.

Conturile de executie bugetard se intocmesc pe baza datelor preluate din rulajele debitoare si
creditoare ale conturilor de finantare bugetard si de disponibil, care trebuie sd corespunda cu cele din
conturile deschise n trezorerie.

Pentru activitatile finantate din venituri proprii, contul de executie se intocmeste pe baza datelor
preluate din rulajele debitoare si creditoare ale conturilor de finantare deschise in banca comerciala, pe
structura bugetului aprobat.

- Situatiile financiare se intocmesc de institutie la finele perioadei de gestiune si se compun din:
bilant, situatia de profit si pierdere, situatia modificarilor capitalului propriu, situatia fluxurilor de
numerar, anexe si notele explicative la situatiile financiare, care se prezinta Biroului National de
Statistica.

Situatiile financiare se depun la Biroul National de Statistica pe suport hirtie sau electronic, semnate
de conducatorul institutiei publice si de contabil-sef, sau de altd persoand imputernicita sa indeplineasca
aceasta functie, la termenele stabilite de acesta, cu incadrarea in termenul prevazut prin prezentele norme
metodologice.

Intocmirea si prezentarea situatiilor financiare cuprind urmatoarele etape:

1) efectuarea lucrarilor premergatoare intocmirii situatiilor financiare cum ar fi: inventarierea
generald a elementelor contabile, decontarea cheltuielilor si veniturilor anticipate aferente perioadei de
gestiune, determinarea si reflectarea diferentelor de curs valutar, intocmirea inregistrarilor de corectare,
determinarea cotei curente a activelor imobilizate si datoriilor pe termen lung etc.;

2) completarea formularelor situatiilor financiare;

3) intocmirea notelor/notelor explicative la situatiile financiare;

4) aprobarea, semnarea si prezentarea situatiilor financiare;

5) reformarea bilantului.

Bilantul prezinta pozitia financiara a entitatii si include informatii aferente soldurilor existente la sfarsitul
perioadei de raportare privind: activele, capitalul propriu, datoriile.
In bilant totalul activelor este echivalent cu suma totalurilor capitalului propriu si datoriilor.

Activele sint prezentate in bilant in ordinea cresterii lichiditatii acestora, iar datoriile in baza cresterii
exigibilitatii. In functie de gradul de lichiditate, activele se divizeaza in:

1) active circulante, care reprezintd activele ce se asteapta sa fie consumate in ciclul normal de
activitate, vandute sau primite in termen de 12 luni sau care reprezintd numerar;

2) active imobilizate, care cuprind toate celelalte active, cu exceptia celor circulante.

In functie de gradul exigibilitatii, datoriile se impart in:

1) datorii curente, care includ datoriile ce se asteapta sa fie achitate sau decontate in termen de 12
luni din data raportarii;

2) datoriile pe termen lung, care cuprind toate celelalte datorii, cu exceptia celor curente.

Datoriile comerciale si cele fatd de angajati care sint inregistrate ca parte componentda a ciclului
normal de activitate sint datorii curente, chiar daca ele sint exigibile intr-un termen ce depaseste 12 luni din
data raportarii.
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La data raportarii entitatea determina cota curentd a activelor imobilizate si a datoriilor pe termen
lung, care se reflecta in bilant, respectiv iIn componenta activelor circulante si/sau datoriilor curente.

Creantele, numerarul si datoriile Tn valuta straina se recalculeaza si se reflectd in bilant in
conformitate cu SNC ,,Diferente de curs valutar si de suma”.

Bilantul se intocmeste conform formularului prezentat in anexa 1.

Situatia de profit si pierdere caracterizeaza performanta financiara a entitatii pentru perioada de gestiune
si contine informatii privind: veniturile, cheltuielile, rezultatele financiare.

Veniturile si cheltuielile aferente acelorasi operatiuni economice se reflectd in situatia de profit si
pierdere in aceiasi perioada de gestiune (de exemplu, valoarea contabild a bunurilor vandute si valoarea de
vanzare a acestora se recunosc concomitent in aceiasi perioada de gestiune).

Tn cazul in care n perioada de gestiune nu au fost inregistrate venituri, dar au fost suportate cheltuieli,
care trebuie recunoscute in conformitate cu SNC ,,Cheltuieli”, acestea se prezinta in situatia de profit si
pierdere in perioada de gestiune in care au fost suportate. Daca in perioada de gestiune au fost nregistrate
doar venituri, care trebuie recunoscute in conformitate cu SNC ,,Venituri” si nu au fost suportate cheltuieli,
acestea trebuie prezentate in situatia de profit si pierdere in perioada de gestiune in care au fost castigate.

Situatia de profit si pierdere se intocmeste in baza clasificarii cheltuielilor dupad destinatie (functii)
conform formularului prezentat in anexa 2.

Situatia modificarilor capitalului propriu caracterizeaza existenta si modificarea elementelor capitalului
propriu in cursul perioadei de gestiune si contine informatii privind: capitalul social si suplimentar,
rezervele, profitul nerepartizat (pierderea neacoperita), alte elemente de capital propriu.

Elementele capitalului propriu se determina in conformitate cu SNC ,,Capital propriu si datorii”.

In situatia modificarilor capitalului propriu pentru fiecare element se indici soldul la inceputul
perioadei de gestiune, majorarile si diminudrile pe parcursul perioadei si soldul la sfirsitul perioadei de
gestiune. Soldurile la inceputul perioadei de gestiune aferente corectiilor rezultatelor anilor precedenti,
profitului net (pierderii nete) al perioadei de gestiune si profitului utilizat al perioadei de gestiune
intotdeauna sint egale cu zero, ca urmare a reformarii bilantului pentru perioada de gestiune precedenta.

Soldurile elementelor capitalului propriu la inceputul si sfarsitul perioadei de gestiune prezentate in
situatia modificdrilor capitalului propriu trebuie sd fie identice soldurilor elementelor respective din bilan.
Marimea elementelor care majoreaza capitalul propriu, cum ar fi capitalul social, capitalul neinregistrat,
rezervele, profitul net al perioadei de gestiune, se reflectd in situatia modificarilor capitalului propriu in
mod obignuit (fard paranteze). Marimea elementelor care diminueaza capitalul propriu, cum ar fi capitalul
nevarsat, capitalul retras, profitul utilizat al perioadei de gestiune, pierderea neta a perioadei de gestiune, se
reflecta in situatia modificarilor capitalului propriu cu semnul minus.

Situatia modificarilor capitalului propriu se intocmeste conform formularului prezentat in Anexa 3.
Situatia fluxurilor de numerar caracterizeaza soldurile si fluxurile de numerar pentru perioada de
gestiune si contine informatii privind:

1) numerarul — numerar in moneda nationala si valuta straina in casierie si conturi curente;

2) numerarul in expeditie — numerarul depus in casieriile bancilor, oficiilor postale sau transmise
incasatorilor pentru inregistrarea ulterioarda a acestora in conturile curente ale entitdtii sau pentru
transmiterea catre beneficiari;

3) documentele banesti — timbrele taxei de stat, marcile postale, biletele de calatorie achitate, biletele
de tratament si odihna achitate etc.

Situatia fluxurilor de numerar se intocmeste in baza contabilitatii de casa, conform careia:

1) intrarile de numerar sunt reflectate la sumele efectiv incasate in casierie i conturi curente;

2) iesirile banesti — la sumele efectiv achitate din casierie si conturi curente;

3) documentele banesti — la valoarea documentelor banesti efectiv intrate si iesite.

Situatia fluxurilor de numerar se intocmeste conform metodei directe, potrivit careia intrarile si iesirile
de numerar se determind in baza datelor din conturile de evidenta a numerarului.

Elementele situatiei fluxurilor de numerar sint divizate separat pe activitatile operationala, de investitii
si financiard, cu prezentarea distincta a diferentelor de curs valutar.
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Situatia fluxurilor de numerar se intocmeste conform formularului prezentat in anexa 4.
Notele la situatiile financiare

Notele la situatiile financiare cuprind anexele si nota explicativa.

Anexele contin informatii care detaliaza elementele situatiilor financiare si includ:

1) date generale (anexa 6);

2) informatiile cerute de Standardele Nationale de Contabilitate (anexa 7);

3) nota informativa privind veniturile si cheltuielile clasificate dupa natura (anexa 8);

4) nota informativa privind relatiile cu nerezidentii (anexa 9).

Nota explicativd contine informatii suplimentare care nu sint incluse in situatiile financiare si in
anexele la acestea. Volumul, structura si forma de prezentare a notei explicative se stabilesc de catre fiecare
entitate de sine statitor in functie de dimensiunea, forma juridicd de organizare, domeniul/profilul de
activitate a acesteia si necesitatile informationale ale utilizatorilor situatiilor financiare.Pe lingd informatiile
cerute conform prevederilor Legii contabilitatii, Standardelor Nationale de Contabilitate si altor acte
normative, nota explicativa include urmatoarele compartimente:

1) informatii privind corespunderea situatiilor financiare Standardelor Nationale de Contabilitate;

2) dezvaluirea politicilor contabile;

3) analiza activitatii economico-financiare a entitatii;

4) alte informatii.

8. Formulare si anexe:

Anexa 1- Bilantul contabil,

Anexa 2- Situatia de profit si pierdere,

Anexa 3- Situatia modificarilor capitalului propriu,
Anexa 4- Situatia fluxurilor de numerar.
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Anexa 1
BILANTUL
la 20
Nr. Activ Cod. Sold la
d/o rd. | Tnceputul sfirsitul
perioadei perioadei
de gestiune | de gestiune
1 2 3 4 5
1. | Active imobilizate
Imobilizari necorporale 010
Imobilizari corporale in curs de executie 020
Terenuri 030
Mijloace fixe 040
Resurse minerale 050
Active biologice imobilizate 060
Investitii financiare pe termen lung in parti neafiliate 070
Investitii financiare pe termen lung in parti afiliate 080
Investitii imobiliare 090
Creante pe termen lung 100
Avansuri acordate pe termen lung 110
Alte active imobilizate 120
Total active imobilizate 130
(rd.010+rd.020+rd.030+rd.040+rd.050
+rd.060+rd.070+rd.080+rd.090+rd.100+rd.110+rd.120)
2. | Active circulante
Materiale 140
Active biologice circulante 150
Obiecte de mica valoare si scurta durata 160
Productia in curs de executie si produse 170
Marfuri 180
Creante comerciale 190
Creante ale partilor afiliate 200
Avansuri acordate curente 210
Creante ale bugetului 220
Creante ale personalului 230
Alte creante curente 240
Numerar 1n casierie si la conturi curente 250
Alte elemente de numerar 260
Investitii financiare curente in par{i neafiliate 270
Investitii financiare curente in parfi afiliate 280
Alte active circulante 290
Total active circulante 300
(rd.140+rd.150+rd.160+rd.170+rd.180+rd.190+rd.200+
rd.210+rd.220+rd.230+rd.240+rd.250+rd.260+rd.270+
rd.280+rd.290)
Total active 310

(rd.130+rd.300)
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Pasiv

3. Capital propriu
Capital social si suplimentar 320
Rezerve 330
Corectii ale rezultatelor anilor precedenti 340 X
Profit nerepartizat (pierdere neacoperitd) al anilor precedenti| 350
Profit net (pierdere netd) al perioadei de gestiune 360 X
Profit utilizat al perioadei de gestiune 370 X
Alte elemente de capital propriu 380
Total capital propriu 390
(rd.320+rd.330+rd.340+rd.350+rd.360+rd.370+rd.380)

4. Datorii pe termen lung
Credite bancare pe termen lung 400
Tmprumuturi pe termen lung 410
Datorii pe termen lung privind leasingul financiar 420
Alte datorii pe termen lung 430
Total datorii pe termen lung 440
(rd.400+rd.410+rd.420+rd.430)

5. Datorii curente
Credite bancare pe termen scurt 450
Tmprumuturi pe termen scurt 460
Datorii comerciale 470
Datorii fatd de partile afiliate 480
Avansuri primite curente 490
Datorii fata de personal 500
Datorii privind asigurarile sociale si medicale 510
Datorii fata de buget 520
Venituri anticipate curente 530
Datorii fatd de proprietari 540
Finantari si incasari cu destinatie speciald curente 550
Provizioane curente 560
Alte datorii curente 570
Total datorii curente 580
(rd.440+rd.450+rd.460+rd.470+rd.480+rd.490+rd.500+
rd.510+rd.520+rd.530+rd.540+rd.550+rd.560+rd.570)
Total pasive 590
(rd.390+rd.440+rd.580)
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Anexa 2

de la pina la 20
Indicatori Cod Perioada de gestiune
rd. precedenta curenta
1 2 3 4
Venituri din vinzari 010
Costul vinzarilor 020
Profit brut (pierdere brutd) 030
(rd.010-rd.020)
Alte venituri din activitatea operationald 040
Cheltuieli de distribuire 050
Cheltuieli administrative 060
Alte cheltuieli din activitatea operationald 070
Rezultatul din activitatea operationala: profit (pierdere) 080
(rd.030+rd.040-rd.050-rd.060-rd.070)
Rezultatul din alte activitati: profit (pierdere) 090
Profit (pierdere) pina la impozitare 100
(rd.080+rd. 090)
Cheltuieli privind impozitul pe venit 110
Profit net (pierdere netd) al perioadei de gestiune 120

(rd.100-rd.110)
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Anexa 3
SITUATIA MODIFICARILOR CAPITALULUI PROPRIU
de la pina la
Nr. Indicatori Cod | Soldla Sold la
d/o rd. | inceputul sfirsitul
perioadei | Majorari | Diminui | perioadei
de ri de
gestiune gestiune
1 2 3 4 5 6 7
1 Capital social si suplimentar
Capital social 010
Capital suplimentar 020
Capital nevarsat 030 () () () ()
Capital neinregistrat 040
Capital retras 050 () () () ()
Total capital social si suplimentar 060
(rd.010+rd.020+rd.030+rd.040+rd.050)
2 Rezerve
Capital de rezerva 070
Rezerve statutare 080
Alte rezerve 090
Total rezerve 100
(rd.070+rd.080+rd.090)
3 Profit nerepartizat (pierdere
neacoperita) 110
Corectii ale rezultatelor anilor
precedenti
Profit nerepartizat (pierdere
neacoperitd) al anilor precedenti 120
Profit net (pierdere netd) al perioadei de X
gestiune 130
Profit utilizat al perioadei de gestiune 140 X () () ()
Rezultatul din tranzitia la noile
reglementari contabile 150
Total profit nerepartizat (pierdere
neacoperita) 160
(rd.110+rd.120+rd.130+rd.140)
4 | Alte elemente de capital propriu, din | 170
care
Diferente din reevaluare 171
Subventii entitatilor cu proprietate | 172
publica
Total capital propriu 180
(rd.060+rd.100+rd.150+rd.160)
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Anexa 4

SITUATIA FLUXURILOR DE NUMERAR
de la pina la 20
Indicatori Cod. Perioada de gestiune
rd. precedentd | curenta
1 2 3 4
Fluxuri de numerar din activitatea operationala
Incasari din vinzari 010
P1ati pentru stocuri si servicii procurate 020
Plati catre angajati si organe de asigurare sociald si medicala 030
Dobinzi platite 040
Plata impozitului pe venit 050
Alte incasari 060
Alte plati 070
Fluxul net de numerar din activitatea operationala 080
(rd.010-rd.020-rd.030-rd.040-rd.050+rd.060-rd.070 )
Fluxuri de numerar din activitatea de investitii
Incasari din vinzarea activelor imobilizate 090
Plati aferente intrarilor de active imobilizate 100
Dobinzi incasate 110
Dividende incasate 120
Alte incasari (plati) 130
Fluxul net de numerar din activitatea de investitii 140
(rd.090-rd.100+rd.110+rd.120+rd.130)
Fluxuri de numerar din activitatea financiara
Tncasari sub forma de credite si imprumuturi 150
Plati aferente rambursarii creditelor si imprumuturilor 160
Dividende platite 170
Incasari din operatiuni de capital 180
Alte incasari (plati) 190
Fluxul net de numerar din activitatea financiara 200
(rd.150-rd.160-rd.170+rd.180+rd.190)
Fluxul net de numerar total 210
(£rd.080+rd.140+rd.200 )
Diferente de curs valutar favorabile (nefavorabile) 220
Sold de numerar la inceputul perioadei de gestiune 230
Sold de numerar la sfirsitul perioadei de gestiune 240

(rd.2104rd.220+rd.230)




