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si sarcinilor de serviciu.

7. Descrierea procedurii

In cadrul Universitatii de Stat ,,Dimitrie Cantemir” se achizitioneaza mai multe tipuri de active.
Atét pentru activele procurate, cat si pentru cele deja existente in patrimoniul USDC, este necesara
tinerea la zi a unei evidente contabile conform reglementérilor in vigoare.

Documentele ce stau la baza Tnregistrarilor in contabilitate pot dobandi calitatea de document
justificativ numai in conditiile in care furnizeaza toate informatiile prevazute de normele legale in
vigoare.

Documentele justificative ce stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au Tnregistrat in contabilitate.

Documentele justificative trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente principale:

- denumirea documentului;

- denumirea institutiei ce Tntocmeste documentul

- numarul si data Tntocmirii acestuia

- mentionarea partilor ce participa la efectuarea operatiunii economico-financiare;

- continutul operatiunii economico-financiare si, daca este cazul, temeiul legal al efectuarii
acesteia;

- numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor ce raspund de efectuarea operatiunii
economico-financiara, al persoanelor cu atributii de control financiar preventiv si ale persoanelor in
drept sa aprobe operatiunile respective;

- alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a operatiunilor efectuate.

Tnregistrarile in contabilitate se efectueaza cronologic. Prin respectarea succesiunii documentelor
dupa data de Tntocmire sau de la intrarea acestora in unitatea si sistematic, in conturi sintetice si
analitice.

Universitatea de Stat “Dimitrie Cantemir” gestioneaza urmatoarele tipuri de active:

imobilizari necorporale

imobilizari corporale in curs de executie
mijloace fixe

materiale

obiecte de mica valoare si scurta durata

Documente utilizate:

Pentru Tnregistrarea in evidenta contabila a activelor se folosesc urmatoarele documente:

Contractul de vanzare — cumpdrare - contract prin care o persoana numita vanzator transmite
dreptul de proprietate asupra unuia sau mai multor bunuri, ori un alt drept, celeilalte parti, numita
cumpardtor, in schimbul unei sume de bani numita pret.

Factura fiscala - este un formular tipizat de document primar cu regim special pe suport de
hartie sau in forma electronica, care se utilizeaza la livrarii marfurilor

Actul de primire — predare - reprezinta un act Tincheiat intre doua parti in care este indicat
activele ce se primesc si respectiv predau.

Modul de lucru:

Evidenta contabila a activelor presupune inregistrarea intrarilor, miscarii in cadrul institutiei si
iesirii acestora.
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Intrarile de active au ca sursa achizitionarea de la agenti economici — se efectueaza in baza de

contract si de factura fiscald, dupa care se inregistreaza in programul de evidenta contabila.

Universitatea de Stat ,,Dimitrie Cantemir” are urmatoarele procurari:
- Servicii comunale

- Masini si utilaje

- Materiale pentru scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri
- Uz gospodaresc si rechizite de birou, etc.

Miscarile interne:

- Decontarea amortizarii acumulate

- Darea in exploatare

- Transmiterea activelor de la un responsabil material la altul
lesirea activelor:

- Casarea activelor

- Amortizarea completa

8. Formulare si anexe:




